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TÄIENDUSÕPPE KESKUSE PÕHIMÄÄRUS 

 

1. Üldsätted 
1.1. Täiendusõppe keskus (edaspidi keskus) on Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia) 

tugistruktuuriüksus. 
1.2. Keskuse inglisekeelne nimetus on Centre for Continuing Education. 
1.3. Keskus juhindub oma tegevuses seadustest ja muudest õigusaktidest, akadeemia 

põhimäärusest, käesolevast põhimäärusest, akadeemia arengustrateegiast, akadeemia 
täiendusõppe eeskirjast ning akadeemia täiendusõppe korraldamise ja kvaliteedi 
tagamise põhimõtetest. 

1.4. Keskuse tööd juhib keskuse juht, kes täidab kõiki akadeemia õigusaktides ja käesoleva 
põhimäärusega sätestatud keskuse juhi ülesandeid ning teostab talle antud õigusi. 

1.5. Keskuse juhataja allub õppeprorektorile. 
1.6. Keskuse sisemine tööjaotus põhineb töötajate ametijuhendites sätestatud 

tööülesannetel ja keskuse juhi korraldustel. 
1.7. Keskus teeb oma ülesannete täitmisel koostööd akadeemia teiste struktuuriüksustega 

ning vajaduse korral teiste asutuste, organisatsioonide ja partneritega. 
 

2. Keskuse eesmärk ja ülesanded 
2.1. Keskuse eesmärk on toetada akadeemia strateegiliste eesmärkide saavutamist 

täiendusõppe ja töötajate arendamise kaudu. Keskus arendab täiendusõppe valdkonda 
ja selle kvaliteedi tagamist akadeemias, koordineerib ja korraldab täiendusõppe 
läbiviimist ja toetab akadeemia töötajate tööalast arengut. Kõigis tegevustes lähtub 
keskus elukestva õppe põhimõtetest. 
 

2.2. Täiendusõppe kvaliteedi ja arendamise valdkonnas  teeb keskus järgmisi tegevusi: 
2.2.1. juhendab ja suunab täiendusõppe arendust; 
2.2.2. nõustab ja seirab kvaliteedinõuete ja õigusaktide täitmist; 
2.2.3. töötab välja, kehtestab ja ajakohastab täiendusõppe valdkonda reguleerivad 

dokumendid ja õigusaktid; 
2.2.4. analüüsib regulaarselt arengustrateegias sätestatud täiendusõppega seotud 

mõõdikute täitmist, kogub statistikat, koostab täiendusõppe tegevuse ülevaateid 
ja muid analüüse; 

2.2.5. kogub, koondab ja analüüsib täiendusõppes osalejate tagasisidet koolituste, 
koolitajate ja õppekorralduse kohta; 

2.2.6. koordineerib ja nõustab täiendusõppe õppijakesksete ja õpiväljundipõhiste 
õppekavade ja materjalide, sh e-õppe kursuste väljatöötamist; 

2.2.7. teeb koostööd Eesti ja välisriikide kõrgkoolidega akadeemia täiendusõppe 
arendamiseks ning osaleb täiendusõppealastes koostööprojektides ja uuringutes. 

  



2.3. Täiendusõppe koordineerimisel ja korraldamise valdkonnas teeb keskus järgmisi 
tegevusi: 
2.3.1. koordineerib täiendusõppe korraldust kogu akadeemias; 
2.3.2. korraldab täiendusõppe infosüsteemi kasutamist akadeemias ning täidab selle 

peakasutaja ülesandeid; 
2.3.3. korraldab täiendusõppe õppekavade kooskõlastamist, kinnitamist ja 

registreerimist; 
2.3.4. koordineerib ja arendab koostöös õppeosakonnaga taseme- ja täiendusõppe 

koostoimimist; 
2.3.5. teeb koostööd  akadeemiliste üksuste, teiste struktuuriüksuste ja põhiliste 

partneritega täiendusõppe vajaduse väljaselgitamiseks; 
2.3.6. korraldab ja vahendab üldjuhul interdistsiplinaarseid, kolledžite erialavaldkonda 

otseselt mittekuuluvaid ning valitsemisala väliseid koolitusi ning pakub 
täiendusõpet avalikule teenistusele ja teistele sihtrühmadele; 

2.3.7. tutvustab koostöös kommunikatsiooniosakonnaga mikrokvalifikatsiooniõppe ning 
tasemeõppeainete täiendusõppena läbimise võimalusi, korraldab õppesse 
registreerimise ja õppelepingute sõlmimise ning väljastab õppe läbimist 
tõendavad dokumendid; 

2.3.8. vastutab täiendusõppe alaste andmete kogumise, sisestamise ja andmete 
õigsuse eest 

2.3.9. Eesti Hariduse Infosüsteemis (EHIS). 
 

2.4. Akadeemia töötajate tööalase arengu toetamisel teeb keskus järgmisi tegevusi: 
2.4.1. kogub ja analüüsib töötajate koolitusvajadusi koostöös struktuuriüksustega ning 

koostab selle põhjal koolitusplaani; 
2.4.2. planeerib ja haldab koolituseelarvet; 
2.4.3. korraldab akadeemiaüleseid koolitusi; 
2.4.4. kogub ja analüüsib täiendusõppes osalenute tagasisidet ning kavandab 

jätkutegevusi. 


