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KINNITATUD
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kaskkirjaga nr {regNumber}

STRATEEGIAOSAKONNA POHIMAARUS

Uldsitted

. Strateegiaosakond (edaspidi osakond) on Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia)

tugistruktuuritksus.

Osakonna ingliskeelne nimetus on Strategy Department.

Osakond juhindub oma tegevuses seadustest, muudest o&igusaktidest, akadeemia
pShimaarusest, kdesolevast pdhimaarusest ja akadeemia arengustrateegiast.
Osakonna t66d juhib osakonna juhataja, kes taidab koéiki akadeemia digusaktides ja
kdesoleva pdhimaarusega satestatud osakonna juhi Glesandeid ning teostab talle antud
digusi.

Osakonna juhataja allub tugiteenuste prorektorile.

Osakonna sisemine tddjaotus pohineb todtajate ametijuhendites satestatud
toéodulesannetel ja osakonna juhi korraldustel.

Osakond teeb oma ullesannete taitmisel koostddd akadeemia teiste struktuuriiksustega
ning vajaduse korral teiste asutuste, organisatsioonide ja partneritega.

Osakonna eesmark ja tilesanded

. Osakonna eesmark on toetada akadeemia strateegiliste eesmarkide elluviimist ja

tulemuslikku tegutsemist, sh luua eeldused organisatsiooni arendamiseks ja
strateegiliseks planeerimiseks, ning korraldada akadeemia asjaajamist ja digusalast
teenindamist.

Osakond korraldab strateegilist planeerimist, sh:

2.21 akadeemia arengustrateegia uuendamist;

2.2.2 Kkoordineerib arengustrateegia taitmiseks vajalikke tegevusi, sh rakenduskavade
jt planeerimisdokumentide koostamist;

2.2.3 Kkorraldab arengustrateegia taitmise seiret ning sellest I[dhtuvate
parendustegevuste kavandamist;

2.24 jalgib ja korraldab Siseturvalisuse arengukavast ning selle
rakendusdokumentidest tulenevate kohustuste elluviimist;

2.2.5 arendab ja korraldab akadeemia strateegilise partnerluse ja -koostoo juhtimise
susteemi haldamist rahandusosakonna, kommunikatsiooniosakonna, teadustoe-
ja teadmussiirde osakonnaga;

2.2.6 Kkorraldab strateegiliseks planeerimiseks vajalikku koost6dd ministeeriumite,
tédandjate, dppe- ja teadusasutustega ning teiste organisatsioonidega, sh
vordlusanalliside tegemiseks.

Osakond kujundab organisatsiooni arengu ja muudatuste juhtimise eeldused, sh:

2.3.1 arendab ja haldab organisatsiooni kvaliteedijuhtimiseststeemi;

2.3.2 toetab kasutajakesksete teenuste disainimist ja arendamist, et tagada
kvaliteetseid teenuseid.

Osakond tagab akadeemia tervikliku riskijuhtimissiisteemi arendamise ja toimimise, sh:

2.4.1 arendab ja haldab terviklikku riskijuhtimissusteemi;

2.4.2 juhib ja arendab akadeemia infoturbe susteemi, et tagada oluliste andmete kaitse
kooskdlas infoturbe parimate praktikatega;

2.4.3 tagab andmekaitsealaste nduete taitmise.



2.5. Osakond tagab akadeemia juhtimissisteemi, teabehalduse ja asjaajamise korralduse
ning arendamise, sh:
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arendab akadeemia juhtimisslisteemi koostd6s juhtkonna ja Uksustega
tagamaks, et see toetab pustitatud eesmarkide jarjepidevat saavutamist;
korraldab ja arendab akadeemia teabehaldust;

arendab dokumendihaldussiisteemi ning koostab asjaajamise korraldamiseks
vajalikud juhendid;

registreerib saabuvaid ja valjaminevaid dokumente, peab arvestust dokumentide
likumise ule, suunab dokumente taitmiseks ja vastamiseks ja kontrollib
Ulesannete taitmise ja kirjadele vastamise tdhtaegsust vastavalt akadeemia
tookorraldusele ja rektori korraldustele;

koostab akadeemia dokumentide loetelu, korraldab dokumentide sailitamist ja
toimikute arhiveerimiseks ettevalmistamist;

peab akadeemia arhiivi ja korraldab arhivaalide kasutamist;

osutab rektorile sekretariteenust ning tagab rektoraadi, akadeemia ndéukogu ja
akadeemia ndunike kogu asjaajamise sh koosolekute ettevalmistamise
korraldamise ja protokollimise.

2.6. Osakond korraldab akadeemia digusalase teenindamise, sh:
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osaleb akadeemia digusaktide sisteemi loomises ja arendamises;

tagab juriidiliste toimingute digusparasuse, sh kontrollib akadeemia
majandustegevusega seotud lepingute ja haldustoimingute vastavust
oigusaktidele;

kooskolastab rektori ja rektoraadi likmete kaskkirjade kavandid ning akadeemia
ndukogu ja ndunike kogu otsuste eelndud voi osaleb nende valjatdotamisel,
koostab digusaktide ja lepingute, sh tudplepingute, kavandid vastavalt esitatud
algandmetele;

osaleb akadeemia lepingutega seotud digusvaidluste lahendamisel;

esindab akadeemiat kohtus voi korraldab akadeemia esindamise;

ndustab akadeemiat diguslikes kisimustes;

koordineerib vastavalt kokkulepetele akadeemia seisukohtade kujundamist
akadeemiat puudutavate eelndude kohta;

osaleb Siseministeeriumi valitsemisalaga seotud O&igusloomes vastavalt
kokkulepetele.



