INSTRUKTORI ametijuhend

1. ULDOSA
Struktuuritiksus ISoIIedZ vOi keskus
Vahetu juht Oppetooli/keskuse juhataja

2. AMETIKOHA EESMARK

Oppetod labiviimine praktilistes dppeainetes eelkdige kutsedppes, Gppemetoodiline tegevus ning
oppearenduses osalemine.

3. POHIULESANDED

- Oppetoo ja dppearendustegevus - moodustab ligikaudu 90% tédajast.
- Uhiskondlik tegevus ja organisatsiooni arendamine - moodustab ligikaudu 10% tddajast.

- Muude ametikoha eesmargist, digusaktidest sh akadeemia sisestest digusaktidest tulenevate ning
vahetu véi kdrgema juhi antud Ulesannete taitmine.

Akadeemilise tootaja pohillesannetele vastavad tegevused on loetletud Sisekaitseakadeemia ndukogu
poolt kinnitatud ,Sisekaitseakadeemia akadeemilise tO06taja karjaari korralduse p&himotetes®.
Akadeemilise tootaja tegevused pdhillesannete 18ikes ning nende osakaalu t6dajast lepivad kokku
akadeemiline to6taja ning tema vahetu juht igaks 6ppeaastaks lahtuvalt eelnevalt nimetatud dokumendist
ning kaesolevast ametijuhendist.

4. NOUDED AMETIKOHA TAITJALE

- keskharidus ja tookogemus Opetatavas valdkonnas vahemalt kolme aasta jooksul ja pedagoogiline
ettevalmistus voi
erialane kdrgharidus ja soovitatavalt pedagoogiline ettevalmistus vdi 6ppetdd labiviimise kogemus

- pdhjalikud teadmised ametikoha valdkonnast;

- vaga head teadmised riigi pohikorrast, avaliku halduse ja sisejulgeoleku organisatsioonist ning
Euroopa Liidu tegevusest ametikoha valdkonnas, haridust reguleerivatest digusaktidest ning SKA
tookorraldusest;

- arvuti ning ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmebaaside kasutamise oskus;

- eesti keele oskus C1, vahemalt Uhe voorkeele (soovitatavalt inglise keel) oskus vahemalt B1 tasemel;

- akadeemia vaartuste aktsepteerimine ning jargimine oma igapaevases tegevuses.

5. OIGUSED ja VASTUTUS

- 0igused ja vastutus vastavalt digusaktidele, sh akadeemia sisestele digusaktidele;

- 0igus saada t60ks vajalikku taienduskoolitust;

- vastutus ametikoha vastutusvaldkonda kuuluvate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise
ja sailitamise eest;

- kohustus kasutada tddulesannete taitmisel andmebaase ning infoslsteeme turvaliselt ning
sihiparaselt.




