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Oppeprorektori 24.08.2026
kaskkirjaga nr 6.1-6/452

SISEKAITSEAKADEEMIA KORGHARIDUSOPPE LOPUTOODE KORD

. ULDSATTED

. Kérgharidusdppe 16putddde kord reguleerib magistri- ja 16putdd (edaspidi Uhiselt {66)

koostamist, juhendamist, retsenseerimist ja (eel)kaitsmist Sisekaitseakadeemias (edaspidi
akadeemia).

Té6 eesmark, ©Opivalijundid ja hindamisviis on Kkirjeldatud &ppekavades,
hindamiskriteeriumid magistri- ja 16putdd programmis ning nduded t66 koostamiseks ja
vormistamiseks ,Sisekaitseakadeemia Ulidpilastdédde koostamise ja vormistamise
juhendis®.

LAputddde korra juurde kuuluvad jargmised lisad:

3.1.  (kaas)juhendaja ndusoleku vorm (lisa 1);

3.2.  (kaas)juhendaja hinnangu vorm eelkaitsmiseks (lisa 2);

3.3. retsensendi nbusoleku vorm (lisa 3);

3.4. magistritdo (eel)kaitsmisele esitatud retsensiooni vorm (lisa 4);

3.5. 16putdod (eel)kaitsmisele esitatud retsensiooni vorm (lisa 5);

3.6. avaldus juurdepaasupiirangu seadmiseks (lisa 6);

3.7.  (eel)kaitsmise protokolli vorm (lisa 7).

TEEMA VALIMINE JA TOO KOOSTAMINE

Ulidpilane vdi ekstern valib t6d teemaks sisekaitsealase aktuaalse probleemi akadeemia
vOi partnerasutuste soovitatud teemade nimekirjast voi oma uurimishuvist lahtudes.
Akadeemia soovitatud magistritoo teemad avalikustatakse vastuvétuperioodil kodulehel.
Magistritdd teemad ja (kaas)juhendaja(d) kinnitab instituudi juhataja moodustatud
komisjon kaks korda aastas. Selleks esitab ulidpilane vdi ekstern akadeemilises kalendris
margitud tahtajaks instituuti magistritdd kava voi poolelioleva t66 ja juhendaja(te)
kirjaliku(d) ndusoleku(d). Komisjoni kinnitatud magistritod teema ja/véi (kaas)juhendaja
muutmiseks esitab Ulidpilane vdi ekstern instituuti uue kava voi poolelioleva t66 ja/voi
juhendaja(te) ndusoleku(d) akadeemilises kalendris margitud tahtajaks.

Loputddde teemad ja juhendajad kinnitab kolledzi direktor akadeemilises kalendris
margitud tahtajaks. Selleks esitab ulidpilane vdi ekstern kolledzile akadeemilises kalendris
margitud tahtajaks 16putd6 kava koos juhendaja ndusolekuga.

Akadeemilise Uksuse juhi ndusolekul voib t66 erandkorras koostada mitu Ulidpilast voi
eksterni Uhiselt. Uli6pilased vOi eksternid vdivad Uhistdd koostamist taotleda juhul, kui t66
hdlmab suuri andmemahtusid vdi praktilisi voi interdistsiplinaarseid uuringuid. Taotluses
tuleb pdhjendada vajadust mitme autori jarele, kirjeldada to0 sisulist jaotust ning tuua valja
iga autori iseseisev panus ja vastutus.

To0 peab olema koostatud eesti keeles ja sisaldama ingliskeelset kokkuvotet.

. Instituudi juhataja kirjalikul ndusolekul v6ib magistritod koostada inglise keeles.

Eestikeelne magistritéd peab sisaldama ingliskeelset ja ingliskeelne t66 eestikeelset
kokkuvotet.
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Magistritod koostamist inglise keeles vaib taotleda, kui esineb vahemalt kaks jargmistest
asjaoludest:

11.1. 1606 koostatakse koos valisulidpilasega;

11.2. (kaas)juhendaja on valisriigist ega valda eesti keelt;

11.3. uuring voi selle osa tehakse valisriigis;

11.4. valisriigi ametiasutusel on 166 tulemuse vastu péhjendatud huvi;

11.5. esineb muu majuv pdhjus, mis tdendab vajadust koostada t66 inglise keeles.
Juhul kui t66 koostaja kasutab t606 projekti/kava voi t66 mistahes etapis tehisintellekti, peab
ta sellele akadeemia nduete kohaselt viitama.

JUHENDAMINE JA RETSENSEERIMINE

To06l on juhendaja ja vajaduse korral kaasjuhendaja.

To0 (kaas)juhendajal on vahemalt magistrikraad vdi sellega vérdsustatud kvalifikatsioon.

Erandkorras voib 16putdd juhendaja olla isik, kellel on vahemalt kérgharidus ja

kompetentsus t60 teema valdkonnas. Sellisel juhul peab 66l olema ka vahemalt

magistrikraadi voi sellele vastava kvalifikatsiooniga kaasjuhendaja.

(Kaas)juhendaja digiallkirjastab juhendaja ndusoleku vormi, mis esitatakse akadeemilisse

Uksusesse koos t66 kava voi poolelioleva tédga, et teema akadeemilises kalendris

margitud tahtajaks I6plikult kinnitada.

Too (kaas)juhendaja kohustused on alljargnevad. Soovitused t66 korraldamiseks on

kirjeldatud t66de juhendajaid toetaval Moodle'i kursusel. (Kaas)juhendaja:

16.1. annab tagasisidet ja soovitusi juhendatava koostatud t66 kavandile, sh planeeritud
t66 eesmargi, Ulesehituse, teoreetilise raamistiku ja metoodika kohta;

16.2. loeb valminud teksti vbi selle osi ning juhib tahelepanu t66 tugevustele ja
norkustele;

16.3. hindab t66 vastavust magistri- vdi 16putéé programmis toodud miinimumnduetele
ja kinnitab seda juhendaja arvamuses.

Kui juhendatav ei pea (kaas)juhendajaga tehtud kokkulepetest ja seatud tdhtaegadest

kinni, on juhendajal digus edasisest juhendamisest keelduda. Koost66 mittesujumisel voib

t66 koostaja valida uue juhendaja.

To0 retsenseerib akadeemilise Uksuse maaratud retsensent. Magistritdo (eel)kaitsmisel on

Uks retsensent, kellel on vahemalt magistrikraad voi sellega vordsustatud kvalifikatsioon.

Loputdd retsenseeritakse parast t66 kaitsmisele esitamist. Loputddl on Uks retsensent,

kellel on vahemalt kdérgharidus. Retsensioon esitatakse hiljemalt kolm p&eva enne

(eel)kaitsmist.

Retsensent digiallkirjastab retsensendi ndusoleku vormi ja edastab selle akadeemilisse

Uksusesse koos retsensiooniga hiliemalt kolm paeva enne (eel)kaitsmist.

Retsensent annab retsensioonis hinnangu t60 sisule ja vormistusele magistri- v8i 16putdo

programmis esitatud hindamiskriteeriumite jargi.

Magistritod retsensent vaatab labi plagiaadituvastusprogrammi raporti, et tuvastada

vdimalikud tahtlikud ja tahtmatud loomevargusjuhtumid. Loéputéd puhul vaatab

plagiaadituvastusprogrammi raporti labi (eel)kaitsmiskomisjon.

. KAITSMINE

22.
23.

Toode (eel)kaitsmised toimuvad kaks korda 6ppeaastas akadeemilise kalendri jargi.
Kaitsmisele lubatakse Ulidpilane vdi ekstern, kes on taitnud dppekava taies mahus (v.a
sooritanud magistri- voi 16putéd), kellel puuduvad vdlgnevused dppekulude hivitamisel
ning kes on eelkaitsmiskomisjoni otsusega kaitsmisele lubatud.

Eelkaitsmiste toimumise aja ja eelkaitsmiskomisjoni koosseisu kinnitab k&skkirjaga
oppeprorektor akadeemilise Uksuse juhi kooskdlastusel. Kaitsmiste toimumise aja ja
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kaitsmiskomisjoni koosseisu kinnitab kaskkirjaga rektor akadeemilise uksuse juhi
kooskdlastusel. (Eel)kaitsmiskomisjoni kinnitamise kaskkirjaga maaratakse komisjoni
esimees ja aseesimees, pdhilikmed ja vajaduse korral asendusliikmed.

Magistritdéd (eel)kaitsmiskomisjoni kuulub kuni viis liiget, kellest vdhemalt kahel on doktori-
vOi sellega vordsustatud akadeemiline kraad. Koigil (eel)kaitsmiskomisjoni liikkmetel on
vahemalt magistrikraad voi sellega vordsustatud kvalifikatsioon, (eel)kaitsmiskomisjoni
esimehel on doktori- vdi sellega vordsustatud akadeemiline kraad. Komisjonilikmed
osalevad komisjoni t66s terve paeva jooksul.

Kolledzite Ulesesse (eel)kaitsmiskomisjoni kuulub kuni viis liiget, kellel kdigil on vahemalt
magistrikraad vdi sellega vordsustatud kvalifikatsioon. Komisjoni kuuluvad kolledzite ja
ametkonna esindajad ning digus- ja sotsiaalteaduste keskuse dppejéud. Kaitsmiskomisjoni
(ase)esimees on kolledzZite kokkuleppe alusel kolledZite esindaja.

Kaitsmisele paasemiseks kaitseb ulidbpilane vbi ekstern oma t66d eelkaitsmisel.
Eelkaitsmisele esitatud t66 peab vastama vahemalt magistri- vdi 16putdéd programmis
toodud miinimumnoduetele, ,Sisekaitseakadeemia (Ulidpilastddde koostamise ja
vormistamise juhendi“ nduetele ning sisaldama koiki kohustuslikke osi.

ToO (kaas)juhendaja teeb otsuse t66 eelkaitsmisele lubamise kohta, hinnates selle
vastavust magistri- vdi 16putéd programmis toodud miinimumnduetele ning andes
hinnangu juhendamisprotsessile ja koostddle. T66 (kaas)juhendaja digiallkirjastab otsuse.
Ulidpilane vdi ekstern esitab t66 (eel)kaitsmisele elektrooniliselt akadeemilises kalendris
maaratud tahtajaks doc- vdi docx- ning enda ja juhendaja(te) digiallkirjastatud pdf-failina.

(Eel)kaitsmisel kasutatavad slaidid peab vormistama akadeemia ametlikule esitluspdhjale.

kaitsmiskomisjoni loal toimuda inglise keeles. Téd (eel)kaitsmisel planeeritakse igale
kaitsjale 30 minutit, millest 10 minutit tutvustab kaitsja t66d ning 20 minutit annavad
retsensent ja komisjon hinnanguid ja esitavad kusimusi.

(Eelkaitsmine salvestatakse, et koostada protokoll ja lahendada voimalikke vaideid.
Salvestusi ei jagata ja need sailitatakse kuni vaide esitamise tahtaja 16puni.

Retsensent tutvustab (eel)kaitsmisel enda koondhinnangut ja esitab kaitsjale retsensioonis
toodud kisimused. Kui retsensendil ei ole vdimalik (eel)kaitsmisel osaleda, edastab tema
koondhinnangu ja kiisimused kaitsjale (eel)kaitsmiskomisjoni esimees vdi tema maaratud
komisjoniliige.

(Eel)kaitsmiskomisjon on otsustusdiguslik, kui kohal on kolm liiget, kellest Uks on komisjoni
esimees vOi tema asendajaks maaratud komisjoniliige.

(Eel)kaitsmisel 1ahtub komisjon t66le hinnangu andmisel magistri- voi 16putdd programmis
esitatud hindamiskriteeriumitest. Kui hinnatava t66 (kaas)juhendaja on komisjoni liige, siis
ta komisjonilikmena seda t66d ei hinda.

Uhistd6 autoreid hinnatakse individuaalselt. Autorite panust tuleb t66s ja (eel)kaitsmisel
selgelt kirjeldada. (Eel)kaitsmisel peavad autorid suutma kaitsta kogu t66d ja saavutama
kdik dpivaljundid.

Parast komisjonilikmete  arvamuste  arakuulamist otsustatakse t66  hinne
linthaalteenamusega. Haalte vordsel jagunemisel on otsustav komisjoni esimehe voi teda
asendava liikkme haal.

(Eel)kaitsmise tulemuse kohta vormistatakse protokoll. Kaitsmise tulemused kantakse
oppeinfoslsteemi Uhe t66paeva jooksul.

Otsus t66 kaitsmisele lubamise kohta vormistatakse eelkaitsmiskomisjoni protokollis:
39.1. lubada t66 kaitsmisele;

39.2. lubada t66 kaitsmisele tingimisi voi

39.3. mitte lubada t66d kaitsmisele.

ToO lubatakse kaitsmisele tingimisi, kui selles esinevad vaikesed puudused todle
esitatavates miinimumnduetes, mille saab eelkaitsmiskomisjoni hinnangul Ghe nadala
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jooksul kdrvaldada. Kui 166 koostaja ei ole tdhtajaks puudusi kérvaldanud, siis teda
kaitsmisele ei lubata.

(Eelkaitsmise protokollis tuleb negatiivset tulemust pdhjendada nii, et hindamisotsus on
tagantjarele kontrollitav. T66 kaitsjal on 6igus tutvuda hindamisprotokolliga tema
koondhinnangut v&i hinnet ja selle pdhjendusi puudutavas osas.

(Eelkaitsmiselt puudunu kohta tehakse protokolli marge ,Puudunud®. Mdjuval pdhjusel
puudunu peab takistavast asjaolust akadeemilist Uksust viivitamata teavitama ning esitama
téendi puudumise pbhjuse kohta hiliemalt (eel)kaitsmisele jargneval paeval.
(Eel)kaitsmist ettenahtud ajal mittesooritanud (negatiivse tulemuse saanud, mojuval
pohjusel puudunud) vbi kohtu otsusega tdiendava soorituskorra saanud Ulidpilane voi
ekstern kaitseb t66 (eel)kaitsmise ajal kehtivate nduete ja hindamiskriteeriumite alusel.
(Eel)kaitsmistulemus vaidlustatakse ,Sisekaitseakadeemia O&ppekorralduse eeskirjas”
satestatu kohaselt.

Too sailitatakse ,Sisekaitseakadeemia dokumentide liigitusskeemi® alusel ja selle
kasutamine on reguleeritud ,Sisekaitseakadeemia raamatukogu korras®.

ASUTUSESISESEKS TEABEKS TUNNISTATUD TEABE SISALDUMINE TOOS

Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldava (edaspidi juurdepéésupiiranguga)
t66 (kaas)juhendajale peab olema antud asutusesisesele teabele juurdepaasudigus.
Toole saab taotleda juurdepaasupiirangut Glidpilane vdi ekstern ametiasutuse,
(kaas)juhendaja vdi padeva isiku ndudel vdi soovitusel.

Ulidpilane vbi ekstern esitab potentsiaalse juurdepaasupiiranguga t66 eelkaitsmisele
akadeemilises kalendris maaratud tahtajaks. Esitama peab kaks doc- voi docx-faili, millest
Uhel on juurdepaasupiiranguga osa eemaldatud (plagiaadituvastusprogrammi jaoks) ning
teine on taies mahus kripteeritud (juurdepaasupiiranguga teave on failis halli taustavarviga
esile toodud), ning juhendaja(te) digiallkirjastatud hinnangu(d).

Juurdepaasupiiranguga too (eel)kaitsmiskomisjoni istung kuulutatakse kinniseks.
Juurdepaasupiiranguga tddle kehtestatakse piirang Ulidpilase voi eksterni kirjaliku
avalduse alusel ja rektori otsusel kas osaliselt voi tédies mahus. T66 autor esitab avalduse
akadeemia rektorile kinnitamiseks hiljemalt nadal enne t66 kaitsmisele esitamist.
Juurdepaasupiiranguga t606 tiitellehele teeb t66 koostaja rektori otsuse alusel vastava
marke, mis sisaldab muu hulgas teabevaldaja nime, juurdepaasupiirangu alust ning
piirangu algus- ja I6ppkuupaeva.

Kaitsmiskomisjoni liikmetele ja retsensentidele antakse juurdepaasupiiranguga tddle
juurdepaas rektori kaskkirjaga akadeemilise Uksuse juhi kooskdlastusel.

TO0 koostaja esitab juurdepaasupiiranguga t66 kaitsmisele elektrooniliselt akadeemilises
kalendris maaratud tahtajaks. Esitama peab kaks doc- vdi docx-faili ja kaks pdf-faili.
Moélema failivormingu Uks fail peab olema taies mahus kripteeritud ning teises
juurdepaasupiiranguga teave kustutatud ja asendatud viitega taies mahus tddle (kasutatud
valgeid lehti, lehekllgede numeratsioon sailitatud). Pdf-failid peavad olema
digiallkirjastanud t66 autor ja juhendaja(d).

Juurdepéaasupiiranguga t60 sailitatakse ,Sisekaitseakadeemia dokumentide
ligitusskeemi“ alusel ja selle kasutamist reguleerib avaliku teabe seadus.
Juurdepaasupiirangu tahtaja I6ppedes teeb rektor otsuse t66 edasise sailitamise kohta.
Juurdepaasupiirangu kehtestamise pdhjuse pusimisel vdib rektor piirangu tahtaega
pikendada kuni viie aasta vorra.
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