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KINNITATUD
Oppeprorektori 04.04.2025
kaskkirjaga nr 6.1-6/241

SISEKAITSEAKADEEMIA LOPUTOO KORD

ULDSATTED

Loputdd kord reguleerib Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia) [6putdo
koostamist, juhendamist, retsenseerimist ja kaitsmist.

Loputdd eesmark, opivaljundid ja hindamisviis on kirjeldatud Oppekavas, [6putdo
hindamiskriteeriumid 16putéd programmis ning 16putéd koostamise ja vormistamise
nduded Sisekaitseakadeemia Ulidpilastddde koostamise ja vormistamise juhendis.
Loputdode korra juurde on kinnitatud alljargnevad lisad:

Juhendajale:

3.1. 16putdd juhendaja ndusoleku vorm (lisa 1);

3.2. 16putdd juhendaja ndusoleku vorm 16putdd esitamiseks eelkaitsmisele (lisa 2);
3.3. 16putdd juhendaja hinnangu vorm kaitsmiseks (lisa 3).

Retsensendile:

3.4. 16putdd retsensendi ndusoleku vorm (lisa 4);

3.5. 16putdd retsensiooni vorm kaitsmiseks (lisa 5).

Muud lisad:

3.6. avaldus juurdepaasupiirangu kehtestamiseks (lisa 6);

3.7. 186putdod kaitsmise protokolli vorm (lisa 7).

LOPUTOO TEEMA VALIMINE JALOPUTOO KOOSTAMINE

Ulidpilane valib 16putéé teema oma huvist ja sisejulgeolekualastest aktuaalsetest
probleemidest lahtudes vdi kolledzi ja partnerasutuse pakutud teemade hulgast.
Lopukursuse ulidpilane esitab kolledzile kinnitamiseks |16putdd kava koos juhendaja
kirjaliku ndusolekuga (lisa 1) akadeemilises kalendris margitud kuupdevaks. Loputdd
kava nduded on Kkirjeldatud Sisekaitseakadeemia Ulidpilastddode koostamise ja
vormistamise juhendis.

Léputddde teemad ja juhendajad kinnitab kolledZi direktor akadeemilises kalendris
margitud kuupaevaks.

LEputdd koostamise perioodil esitleb Ulidpilane oma 16putdd kaiku 16putdd seminaris.
Loputdd seminari viivad labi kolledzi direktori maaratud éppejdud. Seminaris antakse
tagasisidet [6putéd senisele kaigule (sisule) ja ndustatakse Ulidpilast edasiste
tegevuste osas. Seminaride toimumise tahtaeg on margitud akadeemilisse
kalendrisse.

Léputdéd voib olla koostatud eesti vbi inglise keeles. Eestikeelne 16putéd peab
sisaldama ingliskeelset resimeed ning ingliskeelne 16putdd eestikeelset resimeed.

LOPUTOO JUHENDAJA JARETSENSENT

Loputddl on juhendaja ja vajaduse korral kaasjuhendaja. Loputdd juhendaja on uldjuhul
akadeemia todtaja. Juhul kui 16putdd seisukohast oluline kompetents akadeemias
puudub, vdib juhendaja olla valjastpoolt akadeemiat ning sellisel juhul peab
kaasjuhendaja olema akadeemia t&6taja.

Loputdd (kaas)juhendajal peab olema vahemalt magistrikraad voi sellele vastav
kvalifikatsioon. Erandkorras vdib 16putdd juhendaja olla isik, kellel on vahemalt
kdrgharidus ja kompetentsus 16putdd teema valdkonnas. Sel juhul peab 16putddl olema
ka vahemalt magistrikraadi voi sellele vastava kvalifikatsiooniga kaasjuhendaja.
Juhendaja (ja olemasolul kaasjuhendaja) allkirjastab juhendaja ndusoleku vormi
(lisa 1), mis esitatakse kolledzisse koos 6put6d kavaga I6putdd teema I6plikuks
kinnitamiseks.
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Kui 16putddl on juhendaja ja kaasjuhendaja, on juhendaja Ulesanne Ulidpilast 16putdo
koostamisel sisuliselt ndustada ning kaasjuhendaja juhendab Ulidpilast metoodiliselt ja
abistab vormistuslikes kiisimustes. (Kaas)juhendaja roll on ndustav ja suunav. Nende
kohustused ja soovitused t66 korraldamiseks on kirjeldatud juhendaja
juhendmaterjalis.

Loputdo retsenseeritakse. Retsensioonis annab retsensent hinnangu 16putdd sisule ja
vormistamisele 16putdd programmis esitatud hindamiskriteeriumite alusel. L&putdd
retsensent saab olla 16putdd teema valdkonnas kompetentne ja kérgharidusega isik.
Retsensent allkirjastab retsensendi nbusoleku vormi (lisa 4).

Akadeemiavalise (kaas)juhendaja voi retsensendiga voladiguslikku lepingut ei sdimita.
Nende lepinguna kasitletakse ndusoleku vormi. (Kaas)juhendajale ja retsensendile
makstakse tasu parast [0putdd kaitsmist kolledzi direktori esildise alusel
Sisekaitseakadeemias dppetdd labivimiseks teenuste osutamise lepingute sélmimise
korra jargi.

LOPUTOO KAITSMINE

Léputdid kaitstakse Uldjuhul kaks korda aastas akadeemilises kalendris maaratud
perioodidel. Léputddde kaitsmiste kuupdevad kinnitab kaskkirjaga Oppeprorektor
kolledzi direktori ettepanekul. Kuildputdd kaitsmise toimumiseks on erakorraliselt tarvis
tahtaegades satestada erandeid, kinnitab 16putdd esitamise ja kaitsmisega seotud
tahtajad dppeprorektor kaskkirjaga.

Kaitsmiskomisjonide, sh eelkaitsmiskomisjonide koosseisud kinnitab kaskkirjaga
Oppeprorektor kolledzi direktori ettepanekul. Kaitsmiskomisjoni kaskkirjas maaratakse
komisjoni esimees, pdhilikmed ja vajaduse korral asenduslikmed. Asenduslikme
osalemine margitakse kaitsmiskomisjoni protokolli.

Loputdd kaitsmisele eelneb eelkaitsmine. Eelkaitsmiseks esitab oppur [6putdd
elektroonilise versiooni koos juhendaja kirjaliku ndusolekuga (lisa 2) akadeemilises
kalendris margitud tahtajaks.

Loputdd peab eelkaitsmiseks olema valmis vahemalt 90% ulatuses. Todd tahtajaks
mitteesitanud dppurit eelkaitsmisele ei lubata.

Oppur kaitseb 16putddd eelkaitsmisel komisjoni ees, kes hindab 18putdd valmisolekut
IBppkaitsmiseks ning annab &ppurile tagasisidet 16putdd parendamiseks.

Loputdd kaitsmisele paasemise eeldus on eelkaitsmiskomisjoni positivne otsus
[Bputdd kaitsmisele lubamise kohta. Otsus 16putdd kaitsmisele lubamise kohta
vormistatakse eelkaitsmiskomisjoni protokollis alljargnevalt:

21.1. lubada kaitsmisele;

21.2. lubada kaitsmisele tingimisi;

21.3.  mitte lubada kaitsmisele.

Tingimisi kaitsmisele lubamisel tuuakse valja 16putdd puudused, ldhtudes kehtestatud
nduetest, ja maaratakse taiendav kuupdev puuduste korvaldamiseks. Loputdto
teistkordsel labivaatamisel hindab komisjon esimeses otsuses valjatoodud puuduste
arvestamist 16putdéd parendamisel. Kui Ulidpilane ei ole kdiki komisjoni valjatoodud
puudusi tahtajaks kdérvaldanud, siis 16putddd kaitsmisele ei lubata.

Eelkaitsmisele mitteilmunud dppurit kaitsmisele ei lubata.

Loputdd kaitsmiseks esitab dppur 16putdéd akadeemilises kalendris margitud tahtajaks.
Loputdo esitatakse elektrooniliselt DOC- voi DOCX-failina ning digitaalselt allkirjastatud
PDF-failina.

Loputdd sailitatakse Sisekaitseakadeemia dokumentide loetelus toodu kohaselt ning
t66 kasutamine on reguleeritud Sisekaitseakadeemia raamatukogu korras.
Kaitsmisele paasevad kolledzi direktori kaskkirjaga Uulidpilased, kes on taitnud
Oppekava taies mahus (v.a 16putéd moodul) ning on eelkaitsmiskomisjoni otsusega
kaitsmisele lubatud.

Kaitsmisele lubatud 16put6dd retsenseerib kolledzi maaratud retsensent, kes esitab
retsensiooni (lisa 5) hiliemalt kolm paeva enne kaitsmist.

Kaitsmisele lubatud 16putdd juhendamise protsessile ja koostdole Ulidpilasega annab
juhendaja kirjaliku hinnangu (lisa 3).
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Kolledzite Ulese kuni kimnelikmelise kaitsmiskomisjoni moodustab kolledzZite
direktorite Uhisel ettepanekul kaskkirjaga rektor, maarates komisjoni esimehe,
aseesimehe, pdhilikmed ja vajaduse korral asenduslikmed. Kaitsmiskomisjoni
kuuluvad iga kolledzi (v.a vanglateenistuse kolledzi), sh akadeemia ja ametkonna
esindajad ning digus- ja sotsiaalteaduste keskuse Oppejoud. Kaitsmiskomisjoni
esimees ja aseesimees on kolledZite kokkuleppe alusel kolledZite esindajad. Kaigil
kaitsmiskomisjoni liikmetel peab olema vahemalt magistrikraad voi sellega
vordsustatud kvalifikatsioon.

Komisjon on otsustusdiguslik, kui kohal on ule poole komisjoni koosseisustja komisjoni
esimees VvOi aseesimees. Asenduslikme osalemine margitakse ara
hindamisprotokollis.

Loputdd kaitsmine on udldjuhul avalik ja toimub kaitsmiskomisjoni ees. L&putdd
kaitsmisel planeeritakse igale Ulidpilasele 30 minutit, millest hinnanguliselt 1/3 kulub
kaitstava 106putdd tutvustamisele, 1/3 juhendaja ja retsensendi hinnangutele ning 1/3
komisjoni kusimustele. Vahemalt kaks komisjoniliget peavad olema kaitstava
IBputdoga podhjalikult tutvunud. Kaitsmine salvestatakse helikandjale, et koostada
protokoll ja lahendada véimalikke vaideid.

Loputdd (eel)kaitsmisel kasutatavad slaidid vormistatakse akadeemia ametlikule
esitluspdhjale. Inglise keeles kirjutatud 16put6od (eel)kaitstakse inglise keeles.
Retsensent vdi (eel)kaitsmiskomisjoni esimehe maaratud komisjonilige tutvustab
I6putdd kaitsmisel retsensioonis esitatud pdhjendusi ja I6pphinnangut 16putddle ning
esitab retsensioonis esitatud kiisimused.

(Eel)kaitsmisel lahtub komisjon 16putddle hinnangu andmisel ja hindamisel 16put6o
programmis kirjeldatud hindamiskriteeriumitest.

Ettepaneku 16putdd hinde kohta teeb komisjoni esimees parast komisjonilikmete
arvamuste arakuulamist. Hinde otsustavad komisjonilikmed lihthdalteenamusega.
Haalte vordsel jagunemisel on otsustav komisjoni esimehe voi aseesimehe haal. Kui
hinnatava 16put6d juhendaja voi retsensent on komisjoni lige, siis tema
komisjonilikmena selle 16put6d hindamisel ei osale.

Loputdd kaitsmise protokoll (lisa 7) vormistatakse dppeprorektori kinnitatud vormile
ning tulemused kantakse 6ppeinfosusteemi hiljiemalt Uhe tdopaeva jooksul.

Loputdd (eel)kaitsmise protokollis tuleb negatiivset tulemust pdhjendada nii, et
hindamisotsus on tagantjargi  kontrollitav.  Ulidpilasel on digus tutvuda
hindamisprotokolliga tema tulemust ja selle pdhjendusi puudutavas osas.

Loputdd (eel)kaitsmiselt puudunud Ulibpilase kohta tehakse protokolli marge
»puudunud®. Mdjuva pdhjuseta puudunud Ulidpilane eksmatrikuleeritakse. Negatiivsele
hindele 16putt6 kaitsnud Ulidpilasele voimaldatakse tema avalduse alusel akadeemilist
puhkust véi épingute pikendamist dppekorralduse eeskirja alusel.

Eksternina  kaitstakse  16putddd  kdesoleva  korra  kohaselt, arvestades
Sisekaitseakadeemia dppekorralduse eeskirjas satestatud erisustega. Eksternina saab
I6putood kaitsta akadeemia maaratud ajal, tavaliselt koos I6petava Sppegrupiga.
Mdjuval pdhjusel [6putdd kaitsmiselt puudunud Ulidpilase 0Opinguid pikendatakse
Sisekaitseakadeemia 6ppekorralduse eeskirjas satestatu kohaselt. Ulibpilane peab
teavitama kolledzit viivitamata 16putdd kaitsmisel osalemist takistavast asjaolust ning
esitama tdendi kaitsmiselt puudumise pdhjuse kohta.

Kaitsmist ettenahtud ajal mittesooritanud (negatiivne tulemus, mdjuval pdhjusel
puudumine) voi kohtu otsusega tdiendava soorituskorra saanud Ulidpilane voi ekstern
kaitseb 16putdd kaitsmise ajal kehtivate nduete ja hindamiskriteeriumite alusel.
Kaitsmistulemust vaidlustatakse Sisekaitseakadeemia 0&ppekorralduse eeskirjas
satestatu alusel.

ASUTUSESISESEKS TEABEKS TUNNISTATUD TEAVET SISALDAV LOPUTOO
Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldavale I6putddle kehtestatakse
juurdepaasupiirang Ulidpilase kirjaliku avalduse alusel (lisa 6) ja rektori otsusel kas
osaliselt voi taies mahus.

Juurdepaasupiirangu kehtestamist 16putddle saab ulidpilane taotleda ametiasutuse,
juhendaja voi kolmanda isiku ndudel vdi soovitusel.
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Loputdds sisalduvale teabele juurdepaasupiirangu kehtestamiseks taidab 16putdo
autor vastava vormi ja esitab selle rektorile kinnitamiseks hiljiemalt kaks nadalat enne
[6putdd kaitsmist.

Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldava I6put6d tiitellehele teeb
ulidpilane rektori otsuse alusel vastava marke, mis sisaldab muu hulgas teabevaldaja
nime, juurdepaasupiirangu alust ning piirangu algus- ja Idpptahtaega.

Loputdole seatud piirangu marge kajastub 16putdd kaitsmisele lubamise kaskkirjas ja
kaitsmise protokollis.

Juurdepaasupiirangu tahtaja 16ppedes teeb rektor otsuse asutusesiseseks teabeks
tunnistatud teavet sisaldava I16putdd edasise sailitamise kohta. Juurdepaasupiirangu
kehtestamise pdhjuse pusimisel voib rektor piirangu tdhtaega pikendada kuni viie aasta
vorra.

Kaitsmisele lubatud asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldav 16putdd
esitatakse kolledZisse:

49.1. elektrooniliselt DOC- voi DOCX-failina:

49.1.1. taies mahus;

49.1.2. asutusesiseseks teabeks tunnistatud teave on kustutatud véi peidetud ja
asendatud viitega taies mahus I6putddle (valged lehed; lehekllgede
numeratsioon jdab samaks);

49.2. digitaalselt allkirjastatud PDF-failina:

49.2.1. taies mahus;

49.2.2. asutusesiseseks teabeks tunnistatud teave on kustutatud véi peidetud ja
asendatud viitega taies mahus I6putddle (valged lehed; lehekiilgede
numeratsioon jaab samaks).

Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldav [6putdd séilitatakse
Sisekaitseakadeemia dokumentide loetelus toodu kohaselt ning t66 kasutamine on
reguleeritud Sisekaitseakadeemia raamatukogu korras.

Piiratud juurdepaasuga teavet sisaldava 16putd6 (kaas)juhendajale ja retsensendile
peab olema valjastatud vastava kategooria teabele juurdepaasu odigus.
(Eel)kaitsmiskomisjoni istung kuulutatakse kinniseks, kui [6put6d sisaldab teavet, mis
on riigisaladuseks tunnistatud voi avaliku teabe seaduse alusel asutusesiseseks
kasutamiseks tunnistatud. Riigisaladust sisaldavate 6putddde kaitsmist hindava
komisjoni puhul peab koigil kaitsmiskomisjoni likmetel olema vastava kategooria
riigisaladuse kaitlemise luba.



Sisekaitseakadeemia 16put66 (kaas)juhendaja ndusoleku vorm

Kinnitan, et olen ndus (kaas)juhendama (mérkida valikust sobiv) 16putodd.

Lisa 1

(Kaas)juhendaja nimi:

Ulidpilase nimi:

Loputdo pealkiri:

(Kaas)juhendaja andmed tasu saamiseks (ei tdida akadeemia koosseisuline 6ppejoéud)

Isikukood:

Isikut tdendava dokumendi
nr, valiaandmise aeg,
valjaandja:

Elukoha aadress,
postiindeks:

Telefoninumber:

Meiliaadress:

Lépetatud kool, Idpetamise
aasta, teaduslik kraad:

Pangarekvisiidid (IBAN
arvelduskonto nr, pank):

Asutus, tookoht, ametikoht:

Kinnitan, et olen ndus osalema Sisekaitseakadeemia korraldatud juhendajate seminaril.

° Kinnitan Glaltoodud andmete Gigsust ja kohustun akadeemiat viivitamata teavitama, kui

andmed on muutunud.

. Kohustun [6put6d kirjutajat juhendama Sisekaitseakadeemia [6putdéd korras ning
Sisekaitseakadeemia Ulidpilastédde koostamise ja vormistamise juhendis toodud

nduete kohaselt.

o Kinnitan, et olen teadlik, et tasu I6putdéd (kaas)juhendamise eest makstakse valja

parast 10put6d kaitsmist Sisekaitseakadeemias Oppetdd
osutamise lepingute sGimimise korra alusel.

(allkirjastatud digitaalselt)

(Kaas)juhendaja

(allkirjastatud digitaalselt)

Kolledzi direktor

labivimiseks teenuste




Lisa 2

Loputoo (kaas)juhendaja ndusolek 16putoo esitamiseks eelkaitsmisele (mérkida
valikust sobiv)

Olen ndus Sisekaitseakadeemia .............ccooviiiiiiiiiiiii i, kolledzi Ulidpilase
................................... o] o1 | (oo PR < <11 =1 | ST=To =)

eelkaitsmisele.

Kinnitan, et minu hinnangul vastab t00 16putddle esitatavatele nduetele, et t60
eelkaitsmisele esitada.

(allkirjastatud digitaalselt)
(Kaas)juhendaja nimi, allkiri ja kuupaev



Lisa 3
Sisekaitseakadeemia I6put66 (kaas)juhendaja hinnang

Ulidpilase nimi:
Loputdd pealkiri:
(Kaas)juhendaja nimi ja teaduskraad:

(Kaas)juhendaja koondhinnang I6putodle ja koostoodle ulidpilasega:

(Kaas)juhendaja ettepanekud ja edaspidised ootused kolledzile ning koolitusvajadus
seoses loputdode juhendamisega:

(Kaas)juhendaja ettepanek hinde kohta (soovi korral):

(allkirjastatud digitaalselt)



Lisa 4

Sisekaitseakadeemia Ioputdo retsensendi

nousoleku vorm

Kinnitan, et olen ndus retsenseerima [6putdod.

Retsensendi nimi:

Ulidpilase nimi:

LSputdo pealkiri:

Retsensendi andmed tasu saamiseks (ei tdida akadeemia koosseisuline 6ppejéud)

Isikukood:

Isikut tdendava dokumendi nr,
valjaandmise aeg, valjaandja:

Elukoha aadress, postiindeks:

Telefoninumber:

Meiliaadress:

Lopetatud  kool, I6petamise
aasta, teaduslik kraad:

Pangarekvisiidid (IBAN,
arvelduskonto nr, pank):

Asutus, tookoht, ametikoht:

Kinnitan Ulaltoodud andmete Gigsust ja kohustun akadeemiat viivitamata teavitama, kui

andmed on muutunud.

Kinnitan, et olen teadlik, et 16putd6d retsenseerimise tasu makstakse valja parast 16putod
kaitsmist Sisekaitseakadeemias Oppetdd labiviimiseks teenuste osutamise lepingute

sOlmimise korra alusel.

(allkirjastatud digitaalselt)
Retsensent

(allkirjastatud digitaalselt)
Kolledzi direktor




Lisa 5
Loputodo retsensioon

Retsensendi nimi ja teaduskraad:
Loputoo pealkiri ja autor:
Kuupaev:

Loputddd  hinnatakse 16putdd programmis kirjeldatud  hindamiskriteeriumide  ning
Sisekaitseakadeemia Ulidpilastédde koostamiseja vormistamisejuhendi alusel. Dokumendid
leiab Sisekaitseakadeemia kodulehelt https://www.sisekaitse.ee/et/I6putood.

Teema aktuaalsus ja uudsus

Pdhjendus:

Uurimisprobleem

Pdhjendus:

Uurimiskusimused ja/voi hupotees(id)

Pdhjendus:

Eesmark

Pdhjendus:

Uurimisiulesanded

Pdhjendus:

Teoreetiline osa

Pdéhjendus:

Uurimismetoodika

Pdhjendus:

Uurimistulemuste esitamine ja analiiuis

Pdhjendus:


https://www.sisekaitse.ee/et/l6putood

Vormistus

Pohjendus:

T o0 struktuur

Pdhjendus:

Koondhinnang
I6putdole,
kiisimused,
tahelepanekud

Ettepanek
hinde kohta

(allkirjastatud digitaalselt)
Retsensent
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Avaldus juurdepaasupiirangu kehtestamiseks

Lisa 6

Kolledz:

Autori nimi:

Too peakiri:

Juurdepaasupiirangu seadmise pohjus:

Juurdepaasupiirangu seadmise tahtaeg ja
alus:

Markused (vajaduse korral):

(Kaas)juhendaja nimi:

(allkirjastatud digitaalselt)

KolledZi direktori juhataja nimi:

(allkirjastatud digitaalselt)

KINNITAN

| Rektor, rektori nimi:

| (allkirjastatud digitaalselt)

1"



Lisa7
LOPUTOODE (EEL)KAITSMISE PROTOKOLL

[toimumise koht, toimumise kuupaev] Delta {regDateTime} nr {regNumber}
Algus kell ..., 16pp kell ....

Esimees:
Aseesimees:
Komisjon:
Asendusliikmed:
Sekretar:

Nr | Uliopilase Loputoo pealkiri Piiratud Otsus
nimi juurde-
paasudigus

OO B|W|IN|—

Markused/eriarvamused:

Helisalvestised sailitatakse vahemalt vaide esitamise aja I6puni.

Komisjonilikmete hindamislehed (lubatud kaitsmisele tingimisi ja negatiivse otsuse korral)
séilitatakse vahemalt vaide esitamise aja I6puni.

Lisad:
(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)
Esimees: Sekretar:
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