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OPPETOO PLANEERIMISE JA OPPEJOUDUDE KOORMUSE ARVESTAMISE ALUSED SISEKAITSEAKADEEMIAS
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Aluste reguleerimisala

Alustega reguleeritakse 0ppet66 planeerimise ja 6ppejoudude koormuse arvestamise ldpdhimdtted
Sisekaitseakadeemias.

Oppet6d planeerimine ja dppejdudude koormuse arvestamine toimub dppeaastate kaupa, kui ei ole
satestatud teisiti.

Oppet6o planeerimine

Tasemedpet planeeritakse Oppekavade kaupa, vastutus protsessi eest on Oppekava juhil.
Uleakadeemialised ained, ERASMUS ained, keeledppe intensiivkursus jm tasemedpe, mis ei ole seotud
konkreetse Oppekavaga, planeeritakse eraldi ja selle eest vastutab Gppeosakond. Taiendusdpet
planeeritakse vastavalt lepingutele, tellimustele v6i muudele akadeemiale asjakohast Giguskindlust
andvatele dokumentidele.

Kontakttundide arv on jargmine: magistrioppes 6-8 akadeemilist tundi 1 EAP kohta,
rakenduskdrghariduse padevadppes 12-14 akadeemilist tundi 1 EAP kohta, kaugbppes 8-10
akadeemilist tundi 1 EAP kohta, kutsedppe statsionaarses Gppes 18-20 ja mittestatsionaarses dppes
10-12 akadeemilist tundi 1 EKAP kohta. KeeleGppes planeeritakse pdevadppes ja statsionaarses dppes
18 akadeemilist tundi 1 EAP/EKAP kohta, kaugdppes ja mittestatsionaarses Gppes 12 akadeemilist
tundi 1 EAP/EKAP kohta. Oppekavades, mille maht on vihemalt 60 EAP/EKAP, planeeritakse inglise ja
vene keele tunde 16imitud aine- ja keeleGppena erialaainete juurde 18 akadeemilist tundi paeva-
/statsionaarses dppes ja 12 akadeemilist tundi kaug-/mittestatsionaarses dppes dppeaja kohta.

Erandlik Oppetdd ehk osariihmad (uldjuhul minimaalselt 10 Gppijat), suurendatud kontakttundide
maht, mitme Oppejéu Uheaegne tunnis viibimine jms planeeritakse sarnaselt eelnevate
Oppeaastatega. Lisanduv erandlik Oppet6é pdohjendatakse ning kooskdlastatakse Gppeosakonna
juhatajaga. Vaiksemad osariihmad pdhjendatakse ning kooskdlastatakse Oppeosakonna
juhatajaga. K6rgharidusGppes suurendatakse kontaktGppe mahtu 18-20 akadeemilise tunnini 1 EAP
kohta Gpetatava aine eriparast tulenevalt viahese iseseisva t60 vGimalusega ainetes -eelkdige kehalise,
enesekaitse, relvastuse, erakorralise meditsiini ja paastetoode ainetes. Mitme Gppejou korraga kohal
viibimist eeldatakse eelk&ige IGimitud aine- ja keeleGppes voi turvalisuskaalutlustel.

Akadeemias teenuse osutamise lepingu alusel 0ppet66d labi viivad isikud kaasatakse spetsiifiliste
kursuste labiviimisel dppetdo kvaliteedi ja mitmekiilgsuse tagamiseks, pdhiainetes viivad dppetood
labi Gldjuhul koosseisulised dppejoud.

Oppejou todiilesannete mahu vastavus tddajale

Oppejdu todilesanded koosnevad Bppetddst ja SGppearendustegevusest, teadus-, arendus- ja
innovatsioonitegevusest ning professionaalsest arengust ja organisatsiooni arendamisest, sh
administratiivtoost. Assistendil, Opetajal ja kutsedpetajal ei ole otsest teadus-, arendus- ja
innovatsioonitegevuse kohustust. Oppejdu tddilesanded ja tédiilesannete iildised proportsioonid on
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satestatud tema ametijuhendis, tdpsemad kokkulepped iga Gppeaasta toolilesannete kohta on
kajastatud Gppejou koormustabelis.

Oppejduga vdib kokku leppida tema toddilesannete iildiste proportsioonide muutmises ning
vahendada 6ppejou Oppetdod labiviimise kontakttundide koormust alla normkoormuse miinimumi kui
Oppejoud tegeleb ettendhtust suuremas mahus teadus-, arendus- ja innovatsioonitegevusega (TAl
komisjoni labinud ja komisjoni poolt koosk&lastatud tegevused).

Oppejdu erinevate tddiilesannete maht ja jaotus peab vastama toodtajaga kokku lepitud tddajale,
tagama pikemaajaliselt ka Oppejdu tootulemuste vastavuse ametikoha nouetele ja toetama tootaja
professionaalset arengut.

Oppejodul ei ole &igust keelduda uute &ppeainete, tdiendusdppe, teadus-, arendus- ja
innovatsioonitegevuse ning muude t66de lisamisest tema tddlilesannete hulka, kui tdiendusdope voi
uued Gppeained on sisult sarnased tema poolt senini labiviidavate ainetega, tal on tavaparase t06aja
raames nimetatud t06 tegemine voimalik, tal on Ulesande taitmiseks vajalikud teadmised ja oskused
ning talle on tavaparase t60aja raames tagatud uute Oppeainete voi tdiendusdppe ettevalmistamiseks
normaalselt kuluv aeg.

Oppetd6 koormusarvestuse pohimotted

Taistooajaga 6ppejou normkoormus oppetdo labiviimisel on dppeaasta kohta jargmine:

Ametikoht Kontakttundide arv
Professor 200-250
Dotsent 250-300
Lektor 350-450
Assistent 450-600
Opetaja 650-800

Assistendil, kelle Oppetoost moodustab (ile poole praktiline ope voi kes viib labi Oppetddd
teemadel/ainetes, mis eeldavad viiksemat ettevalmistusaega ja milles toimub tagasisidestamine tunni
ajal, on normkoormuseks Sppetdo labiviimisel 600-800 kontakttundi.

Oppetooli vdi keskuse juhataja kontakttundide arvu vdhendatakse 30% kuni 50% vdrra. Alustava
Oppejou kontakttundide arvu voib vahendada kuni 30% vdrra tema ametikohale vastavast
kontakttundide arvust, arvestades sealhulgas alustava Oppejoéu kogemust. Kontakttundide arvu
vdhendamise ettepaneku teeb rektorile vastavalt Gppejou alluvusele kolledzi direktor, instituudi
juhataja vOi 6ppeprorektor.

Oppejdu normkoormusesse arvestatakse kontakttunde 1,5-koefitsendiga jargmistel juhtudel:

4.4.1. Oppetdo labiviimine magistridppes;
4.4.2. vdahemalt 50 Gppijaga rGthma Opetamisel;

4.4.3. 0ppetdd labiviimine esmakordselt voorkeeles, kui vastav Oppet6d ei ole tasustatav muude
tasudega ega teiste isikute poolt ning 6ppejoud ei kaasa filoloogiharidusega Gppejoudu enda
toetamisele ja ndustamisele.

Oppejdu normkoormusesse vdib arvestada kontakttunde 1,5-koefitsiendiga Sppetdd labiviimisel
kaugoppes, kooskdlastades selle Gppejou alluvusele vastavalt kolledZi direktori, instituudi juhataja voi
Oppeprorektoriga ning dppeosakonna juhatajaga.

Kui Oppejéu Oppetdd kavandatav maht on vdiksem kui Gppeaastaks ettendhtud kontakttundide
miinimum vastaval ametikohal, siis v3ib selle Gppeaasta kontakttundide miinimumi vahendada
eelmisel Oppeaastal kokkulepitud kontakttunde (iletava osa vorra, v6i suurendada jargmisel

2



5.1.

5.2.

6.1.

6.2.

6.3.

Oppeaastal kontakttunde sellel Gppeaastal puudujddva osa vorra, kuid mitte rohkem kui 20%
kontakttundide normi maksimumist. Eelmisele voi jargmisele aastale Gppetod koormuse osalise
Ulekandmise eelduseks on, et Gppejou tédaeg on todlilesannetega tdidetud ning atesteerimisperioodi
koguarvestuses tdidab Oppejoud normkoormust. Kui Oppejéu OGppetdd koormust on jargmisel
Oppeaastal suurendatud eespool nimetatud pdhjusel, siis ei voi seda suurendatud osa arvestada
Ulejargmisel aastal Oppetdd koormuse vahendamisel.

Oppejou koormustabel

Oppeosakond ja lildosakond koostavad kolledZi direktori, instituudi juhataja vdi 8ppeprorektori poolt
esitatud andmete alusel lldise koormustabeli ja selle alusel koostatud akadeemia Gppejéudude
koormuste kokkuvdtte hiljemalt 21. juuniks.

Oppejdu dppetdsd, teadus-, arendus- ja innovatsioonitegevuse ning muude tédilesannete koormus
Oppeaastaks lepitakse vastavalt Oppejou alluvusele kolledzi direktori, instituudi juhataja voi
Oppeprorektori ja 6ppejou vahel kokku dppejou koormustabelis hiljemalt 10. septembriks.

Vastutus 0ppetdo planeerimise ja 6ppejoudude koormusarvestuse eest

Oppejdudude koormusarvestuse olemasolu eest vastavalt alustele vastutab kolledZi direktor,
instituudi juhataja vOi 6ppeprorektor, kellel on kohustus jalgida, et tema Ulksuse dppejoududel on
tagatud tooillesanded tavaparase to6aja raames, sh kohustus koordineerida dppetoolide ja keskuste
vahelist koost66d koormuste maistlikul jaotamisel.

Oppekava juht vastutab Sppekavas 8ppeprotsessi ning dppetdd arendamise ja rakendamise ning selle
labiviimise terviklikkuse eest (LAK-Gpe, kolledZite vaheline koost66, vooruloengud jms), otsustab
erandliku 6ppetdo ja Gppeainete integreerimise vastavalt varem kokkulepitud pohimdotetele.

Oppetooli v8i keskuse juhataja vastutab dppeaine vdi mooduli labiviimise eest (5ppejdu valik, mooduli-
vOi aineprogrammid, erandlik 6ppet66, LAK-Gppe korraldamine jm), 6ppetdd labiviimise terviklikkuse
eest Oppeaine voi mooduli raames, kui Oppetddd viivad ldabi mitu dppejéudu ning oma dppetooli voi
keskuse Gppejoudude koormusarvestuse eest.



