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KINNITATUD
Sisekaitseakadeemia
rektori 29.01.2016
kédskkirjaga nr 1.1-2/6

HALDUSOSAKONNA POHIMAARUS

Uldsiitted

Haldusosakond (edaspidi osakond) on Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia)
tugistruktuuriiiksus.

Osakond juhindub oma tegevuses seadustest ja muudest Oigusaktidest, akadeemia
pohimiirusest, kdesolevast pohiméirusest ja akadeemia arengukavast.

Osakonna t60d juhib osakonnajuhataja, kes korraldab osakonna piddevusse kuuluvate
tilesannete tditmist.

Osakonnajuhataja allub vahetult rektorile.

Osakonnasisene todjaotus pohineb tootajate ametijuhendites miidratud tookohustustel ja
osakonnajuhataja korraldustel.

Osakond teeb oma iilesannete tditmisel koost6od akadeemia teiste struktuuriiiksustega.
Osakond asub Kase 61, Tallinn 12012; Kooli tee 12, Paikuse alev, 86602 Piarnu maakond;
Tilgu tee 55c¢, Muraste kiila, Harku vald, 76901 Harju maakond; J. Liivi 6, Viike-Maarja
alevik, 46202 Liaidne-Viru maakond.

Osakonna eesmirk ja iillesanded

Osakonna eesmirk on akadeemia tegevuseks vajaliku varahalduse ja teenuste korraldamine,
riigihangete ldbiviimine, elektri-, tule-, keskkonna- ja tddohutuse tagamine ning tddtervishoiu
korraldamine.

Osakond tagab varahalduse ja teenused ning viib lébi riigihanked sh, kuid mitte ainult:
osaleb investeeringute kavandamisel, korraldab ja koordineerib akadeemia projekteerimis-
ja ehitustegevust ning planeerib kaupade ja teenuste vajadust;
korraldab akadeemia kasutusse antud hoonete, rajatiste, sdidukite, seadmete ja muu vara
heaperemeheliku ja otstarbekohase kasutamise ning hoolduse ja remondi;
korraldab sooja-, vee- ja kanalisatsioonimajanduse, elektrikdidu, laomajanduse,
priigimajanduse ning hoonete ja rajatiste valvamise;
varustab akadeemia litkmeskonda ettenihtud vahenditega ning korraldab vara soetamise,
arvestuse ja voOrandamise;
korraldab transpordi- ja sidevahendite kasutamist ja kulude arvestust;
korraldab akadeemia lilkmeskonnale transpordi, toitlustuse ja majutuse teenust;
kavandab, koordineerib ja viib l&bi riigihanked;
toetab pidsteala praktilise Oppe ldbiviimist, valmistades ette praktilised harjutused ning
kavandades, katsetades ja ehitades uusi dppeseadmeid (simulaatorid jms).

Osakond korraldab elektri-, tule-, keskkonna- ja tooohutusalast ning tootervishoiu alast
tegevust, sh kuid mitte ainult:
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korraldab vastava dokumentatsiooni (korrad, ohutusjuhendid jmt) koostamise, tutvustamise
ja kittesaadavuse;

tagab litkmeskonnale ohutu t66- ja dpikeskkonna ning vahendid, sh hindab riske, kavandab
ja teostab parendustegevusi;

koostdos teiste struktuuriiiksustega tagab ohutu to6- ja dppekorralduse;

korraldab liikmeskonna ohutusalase ja tootervishoiualase juhendamise ja koostoos
tildosakonnaga koolitamise;

korraldab tootervishoiualast tegevust, koostoos iildosakonnaga tootervise edendamist.



