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KINNITATUD
Sisekaitseakadeemia
rektori 28.03.2016
kiskkirjaga nr 1.1-2/19

TAIENDUSOPPE KESKUSE POHIMAARUS

Uldsiitted

Taiendusoppe keskus (edaspidi keskus) on Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia)
tugistruktuuriiiksus.

Keskus juhindub oma tegevuses seadustest ja muudest Oigusaktidest, akadeemia
pohiméaarusest, akadeemia arengukavast, kdesolevast pohimiidrusest ning akadeemia
taiendusoppe korraldamise pdhimdtetest ja tdiendusdppe ldbiviimise korrast.

Keskuse t66d juhib keskuse juhataja, kes korraldab keskuse piddevusse kuuluvate
ilesannete tditmist ning kes tdidab koiki akadeemia o&igusaktide ja kéesoleva
pohiméarusega sitestatud osakonna juhataja iilesandeid ning omab vastavaid digusi.
Keskuse juhataja allub vahetult Gppeprorektorile.

Keskusesisene toojaotus pohineb tootajate ametijuhendites médratud tookohustustel ja
keskuse juhataja korraldustel.

Keskus teeb oma iilesannete tiitmisel koostodd akadeemia teiste struktuuriiiksustega.

Keskuse eesmirk ja iilesanded

Keskuse eesmirk on arendada tdiendusopet ja selle kvaliteedi tagamist akadeemias,
korraldada ja koordineerida tdiendusdppe ldbiviimist ning toetada akadeemia tdotajate
tooalast arengut. Koigis tegevustes lihtub keskus elukestva dppe pohimotetest.

TaiendusOppe kvaliteedi ja arendusega seoses teeb osakond jiargmisi tegevusi, sh, kuid
mitte ainult:
juhendab ja suunab tdiendusdppe arendust;
tootab vilja tdiendusOppe kvaliteedi tagamise alused, ndustab ja seirab
kvaliteedinduete ja digusaktide tditmist;
tootab vilja tdiendusdppe korraldamise podhimdtted, ldbiviimise korra ja digusaktid;
analiiiisib regulaarselt arengukavas sitestatud tdiendusoppega seotud indikaatorite
tditmist, kogub statistikat, koostab tdiendusdppe tegevuse {ilevaateid ja muid
analiiiise;
tootab vilja tagasiside kogumise korra, koondab tdiendusdppel osalejatelt kogutud
koolitajate ja kursuste tagasisidet;
analiiisib  tdiendusdpet  puudutavat tagasisidet ning teeb ettepanekuid
parendustegevusteks;
koordineerib ja ndustab tdiendusdppe Opiviljundipdhiste dppekavade ja materjalide
viljatootamist;
koordineerib ja toetab tidiendusdppe valdkonnas e-Oppe kursuste viljatdotamist ja
arendamist;
teeb koost6od teiste akadeemia liksustega tdiendusoppe arendamisel;



2.2.10 teeb koostodod teiste korgkoolidega Eestis ja rahvusvaheliselt akadeemia
tdiendusoppe  arendamiseks, osaleb akadeemiavilistes tdiendusdppealastes
uuringutes.

2.3 Tiiendusoppe koordineerimisel ja korraldamisel teeb keskus jargmisi tegevusi, sh, kuid

mitte ainult:

2.3.1  koordineerib tdiendusoppe korraldust kogu akadeemias;

2.3.2  koostdoos Oppeosakonnaga koordineerib ja arendab taseme- ja tdiendusOppe
koostoimimist;

2.3.3  korraldab tdiendusdppe dppekavade kooskdlastamise, kinnitamise ja registreerimise;

2.3.4 teeb koostood kolledzite, teiste struktuuriiiksuste ja poOhiliste partneritega
tdiendusoppe vajaduse viljaselgitamiseks;

2.3.5 tdiendusdppe korraldamisel suunab ja koordineerib kolledzite ja teiste
struktuuriuksuste terviklikku lahenemist;

2.3.6  korraldab ja vahendab iildjuhul interdistsiplinaarseid ja kolledZite erialavaldkonda
otseselt mittekuuluvaid ning ka valitsemisala viliseid koolitusi, pakub laiemalt
tdiendusopet avalikule teenistusele jt sihtriimadele;

2.3.7  tutvustab koostdos kolledzite, instituudi, Oppeosakonna ja
kommunikatsiooniosakonnaga akadeemias vabakuulajana Oppeainetes osalemise
voimalusi ning viljastab vastavad 16pudokumendid;

2.3.8  koostods kommunikatsiooniosakonnaga koondab, siistematiseerib ja edastab
sihtgruppidele informatsiooni akadeemia pakutavatest tdiendusdppe voimalustest;

2.3.9  vastutab tdiendusOppe alaste andmete kogumise, sisestamise ja andmete digsuse eest
andmebaasis EHIS;

2.3.10 turundab tdiendusdpet koostoos kommunikatsiooniosakonnaga.

2.4 Akadeemia todtajate toOalase arengu toetamisel teeb keskus jargmisi tegevusi, sh, kuid
mitte ainult:

2.4.1  koordineerib tootajate professionaalset arengut koost6os iildosakonnaga ja korraldab
siisteemse tdiendusoppe;

24.2  planeerib ja haldab koolituseelarvet;

2.4.3  hindab tootajate koolitusvajadust koostdos iildosakonnaga ja koostab koolitusplaani
koostdos Oppe- ja arendusosakonnaga, kolledZite ning teiste struktuuriiiksustega;

2.4.4  korraldab akadeemiaiileseid ja keskseid koolitusi;

2.4.5 kogub ja analiiiisib tdiendusOppes osalenud tdotajate tagasisidet ning kavandab
jatkutegevusi ja tdiendusoppe parendamist.



