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KOMMUNIKATSIOONI OSAKONNA POHIMAARUS
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Kommunikatsiooni osakond (edaspidi osakond) on Sisekaitseakadeemia (edaspidi
akadeemia) tugistruktuuriiiksus.

Osakond juhindub oma tegevuses seadustest ja muudest digusaktidest, akadeemia
pohimédrusest, kidesolevast pohiméérusest ja akadeemia arengukavast.

Osakonna t66d juhib kommunikatsioonijuht, kes tdidab koiki SKA oGigusaktide ja
kdesoleva PM-ga sitestatud osakonna juhi iilesandeid ning omab vastavaid Gigusi.
Kommunikatsioonijuht allub vahetult arendusprorektorile.

Osakonnasisene todjaotus pohineb tootajate ametijuhendites méératud todokohustustel
ja osakonna juhi korraldustel.

Osakond teeb oma ilesannete tditmisel koost6od akadeemia  teiste
struktuuriiiksustega.
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Osakonna peamine eesmirk on toetada kommunikatsiooni- ning turundustegevustega
akadeemia eesmirkide ja arengukava tditmist.

Osakond tagab kaasaegse, proaktiivse, kiire ja ausa kommunikatsiooni kaasabil
akadeemia elu kajastamise Eesti ja siindmuspohiselt ka rahvusvahelises meedias, sh,
kuid mitte ainult:

kujundab akadeemiaiilese kommunikatsioonistrateegia;

koostab pressiteateid ja jagab infot ajakirjanikele;

organiseerib ja kirjutab akadeemia tegemistest artikleid ning korraldab tele- ja
raadiosaadetes osalemist;

vastab meediapdringutele;

vahendab meediaiilevaateid, korraldab avaliku arvamuse hindamist ning toetab
akadeemia litkmeskonna osalust avalikes diskussioonides;

ndustab akadeemia litkmeskonda avalike esinemiste ettevalmistamisel ning abistab
muudes meediasuhete valdkonda kuuluvates kiisimustes;

koordineerib asutusesisest infoliikumist (sisekommunikatsiooni);

korraldab akadeemia tegevust kajastavate foto- ja videomaterjalide tootmist,
levitamist ning arhiveerimist;

annab vilja akadeemia ajakirja ,,Verbis aut Re*;

korraldab akadeemia protokollilisi tiritusi.

Osakond tagab tulemusliku turundustegevuse elluviimise, sh, kuid mitte ainult:
kujundab akadeemiaiilese turundusstrateegia;

koordineerib akadeemia alliiksuste turundustegevust;

esindab akadeemiat messidel, sisejulgeoleku- jm infopédevadel;
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vastutab vastuvotu reklaamikampaaniate planeerimise ja elluviimise, sealhulgas
internetiturunduse eest;

hindab turundustegevuse tOhusust, turundusstrateegia ja -taktika rakendamise
tulemusi ning muudatuste vajadust;

korraldab dppevoimalusi tutvustavate infomaterjalide ja esindustriikiste koostamist,
ajakohastamist ning levitamist;

tootab vilja ja viib ellu uued kampaaniad (sh videoklipid, reklaamid, esitlused jms);
on eestvedajaks akadeemia korporatiivse visuaalse identiteedi kujundamisel ja
rakendamisel.

Osakond korraldab akadeemia sise- ja vilisveebi (Intraneti ja kodulehekiilje)
haldamise ning arendamise, sh, kuid mitte ainult:

koordineerib veebilehtede tehnilisi ja sisulisi tarkvaraarendust;

korraldab veebilehe sisuhaldust, ndustades iiksuste veebihaldureid;

haldab teemavaldkondade ja rubriigihaldurite nimekirja ning digusi;

korraldab veebilehe seiret ja analiiiisi.

Osakond korraldab akadeemia triikiste kirjastamist, s.h kuid mitte ainult:
juhib ja koordineerib kirjastamistegevusi;

kirjastab vilja akadeemia toimetisi;

korraldab triikiteenuste hankeid;

haldab kirjastuse kodulehte.

Osakond osaleb Siseministeeriumi, Justiitsministeeriumi ja Rahandusministeeriumi
valitsemisala ning teiste rakenduskorgkoolide iihisprojektides  vastavalt
kokkulepetele.



