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SISEKAITSEAKADEEMIA OPPEREISIDE KORRALDAMISE POHIMOTTED JA KORD
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Uldsitted
Oppereiside  korraldamise pdhimdtted ja kord (edaspidi kord) reguleerib
Sisekaitseakadeemias (edaspidi akadeemias) O&ppurite O&ppereiside korraldamist
valisrikidesse Oppeainete raames ja/vdi nende valiselt 6ppustel, praktikal,
kutsemeistrivdistlustel, konverentsidel, seminaridel jm Uritustel osalemist, samuti
osalemist spordivoistlustel, mida korraldab ja finantseerib akadeemia (edaspidi
Oppereisid). Kord reguleerib ka Oppereisidele saabuvate partnerite vastuvotmist
akadeemias.
Kord ei reguleeri Erasmus+, DoRa jne Opirannet, mis toimuvad vastavate programmide
reeglite ja regulatsioonide kohaselt.

Oppereiside korraldamise péhimdtted akadeemias
Oppeainete raames toimuvat &ppereisi kasitletakse akadeemias kui dppemeetodit,
kogemus- ja avastusdpet, mille ajal saavad Oppijad uusi teadmisi, oskusi ja muljeid uues
keskkonnas. Eesmargistatud tegevuse, uurimise ja kogemuse kaudu teevad &ppijad
jareldusi ja tahelepanekuid ning loovad seeldbi uusi teadmisi. Oppereis sisaldab lisaks
reisile Uldjuhul ka ettevalmistavat ja kokkuvotvat-tldistavat faasi.
KolledZis korraldatakse Gppeaastas Uldjuhul mitte ronkem kui Uks Uhe dppeaine raames
toimuv dppereis, kus vdivad osaleda Uhe voi mitme dppertihma éppurid.
Oppereisiks on pistitatud selge eesmark ja kirjeldatud oodatav tulemus. Oppeaine
raames Kkorraldatav &ppereis peab vdimaldama 6ppeaine eesmargi ja Opivaljundite
saavutamist.
Oppereisid korraldatakse véimalikult optimaalsete ja pdhjendatud kuludega.
Oppereiside sihtriikidena eelistatakse akadeemia pbéhilisi partnerrike rahvusvahelise
koostdd raames. Oppeasutustena eelistatakse haridusasutusi, kellel on akadeemiaga
kootddleping ja/vei pikem koostddsuhe. Oppereisi koostédpartneriks ja vastuvdtvaks
asutuseks voib olla ka méni muu ametiasutus.
Oppereisidel osaleb saatjana (ldjuhul (ks &ppejdud véi administratsiooni téotaja, kes
tavaliselt on dppereisi kavandaja. Saatja vastutab dppereisi labivimise eest. Mitme saatja
osalemine peab olema pdhjendatud.
V6imalusel tuleb sama eelarve piires eelistada suurema osalejate arvuga Oppereisi
mdnda l1dhemasse sihtriiki vdhema osalejate arvuga reisile ménda kaugemasse sihtriiki,
kui sellel ei ole kaalukat pdhjendust.

Oppereiside kavandamine
Oppereisid planeeritakse eelneval kalendriaastal hiliemalt 1. oktoobriks.
Oppereisi kavandaja koostab k&esoleva korra lisa 1 kohase dppereisi korraldamise kava.
Oppereiside korraldamise kava vaatab labi ja kujundab 6&ppereisi kohta seisukoha
Oppekomisjon, kuhu on kaasatud strateegiaosakonna juhataja, arendusprorektor ja
eelarvejuht. Seisukoha kujundamisel arvestab komisjon:

a) Oppereiside otstarbekust ja sisulist pdhjendatust;

b) opivaljundite saavutatavust koos Oppereisist tuleneva lisandvaartusega;

c) Oppereisi finantsilist pdhjendatust ja efektiivsust ning finantsvahendite olemasolu.
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Oppereiside ettevalmistamine ja teostamine
Koik ettevalmistused dppereisiks teeb selle kavandaja ja/voi korraldaja.
Oppereisiks koostatakse programm, kus kdik tegevused on kavandatud péevakava alusel.
Vajadusel ndustab ja abistab Oppereisi kavandajat ja/vdi korraldajat akadeemia
strateegiaosakonna valissuhete spetsialist.
Oppereisiga kaasneva majutuse ja piletite broneerimise ning kindlustuse tellimise eest
vastutab korraldaja, kes kusib asjakohast pakkumist akadeemiale reisikorraldusteenust
pakkuvatelt ettevotetelt. Reisidokumentide telimuse ettevottele kinnitab valissuhete
spetsialist punktis 20 nimetatud kaskkirja alusel.
Oppurile makstakse &ppereisiga seotud paevaraha. Oppurite paevaraha méaar on 40 eurot
paevas (kui paeva toitlustust ei ole tagatud) voi 22,37 eurot paevas (kui toitlustus on
osaliselt tagatud).
Majutuskulud ja muud &ppereisiga seotud kulud, valja arvatud paevaraha, kaetakse
akadeemia majandamiskulude eelarvest, kui ei ole kokku lepitud teisiti.
Koik dppereisi korraldamise kavas toodust suuremad voi seal nimetamata kulud tuleb
eraldi enne kulu tegemist kooskdlastada vastava kulu eelarvejuhiga.
Oppereisid vormistab &ppeosakond 6ppeprorektori késkkirjaga kolledZi direktori véi
spordijuht-lektori esildise alusel vahemalt 14 kalendripdeva enne planeeritava Oppereisi
algust. Kaskkirjas fikseeritakse osalejad, sihtriik, dppereisi kestvus ja eesmarkning saatja.
Esildis kooskdlastatakse eelarvejuhi ja rahandusosakonnaga.
Oppereisil vastutab reisi eesmargiparase toimumise eest sellel osalev saatja.

Erandlike menetluste véimaldamine
Juhul kui vajadus O&ppereisil (mitte dppeaine raames toimuva) osalemise jarele tekib
ootamatult, voib erandina kasutada Oppereisi kavandamiseks Ithimenetlust. Sel juhul
tuleb koostada punktile 11 vastav kava ja esitada see rektorile, kes pdhjendatud vajaduse
ja vajalike vahendite olemasolul voib selle heaks kiita vdi tagasi lUkata.

Oppereisidele saabuvate partnerite vastuvétmine akadeemias
Akadeemiasse saabuvate valisrikide Oppeasutuste vb6i muude institutsioonide
delegatsioonide vddrustamiseks ja selleks eelarvevahendite planeerimiseks koostatakse
p&hjendatud taotlus eelneva kalendriaasta oktoobrikuuks. Kui vajadus vastuvdtuks tekib
ootamatult, siis kasutatakse selleks punktis 22 kirjeldatud IUhimenetlust.



Lisa 1

Oppereisi kava vorm

Selgitus Summa

Oppereisi korraldav
struktuuriiiksus

Oppereisi kavandaja ja korraldaja

Oppereisi sihtriik ja vastuvéttev
asutus

Oppereisi eesmirk

Oppereisi eeldatav tulemus,
sellest saadav lisandvaartus ja
selle kdigus saavutatavad
opivaljundid

Oppereisi toimumise aeg ja pikkus

Osalejate eeldatav arv (voimalusel
nimekiri)

Oppereisil osaleva saatja nimi ja
ametikoht

Paevarahad

Soidukulud

Majutus

Kindlustus

Muud kaasnevad kulud

Kulud kokku




