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1. Millega arvestada enne VOTA taotluse esitamist?

Matle, kas VOTA-t taotleda on iildse otstarbekas.

VOTA on vdimalus, mitte kohustus! Mida iilekandmisel vdidad (nt aeg), mida kaotad (nt varsked
teadmised ja seeldbi paremad tulemused I6pueksamil)?

Vii end kurssi VOTA tihtaegadega.

Uldiselt saab taotlust esitada vabalt valitud ajal, kuid dppekorralduslikel pdhjustel vdib kolled? seada
ka kindlad taotlusperioodid. Naiteks on taotlusperioodid kehtestanud politsei- ja piirivalvekolledz.

Uuri, mida on voimalik tile kanda ja mida mitte.

VOTA-ga ei saa arvestada 18putddd voi I8pueksamit. Valikmoodulite ja -ainete iilekandmisel
lahtutakse pGhimottest, et taotletav sooritus peab olema labitud samal voi kérgemal haridustasemel.
Taienduskoolitust ning téokogemust Gldmooduli valikainete mahu tditmiseks kasutada ei saa. Lisaks
on igal aastal 8ppeprorektori kiskkirjaga kinnitatud nimekiri moodulitest/ainetest, mida VOTA-ga ei
ole vdimalik Ule kanda.

Mida pean veel arvestama?

v" Hinnatakse mitte eelnevate dpingute v&i tédkogemuse olemasolu, vaid sellest dpitut ning
Opivaljundite saavutatust. Naiteks tookogemuse (ilekandmisel ei saa ainepunkte mitte
téokogemuse olemasolu eest, vaid kogemusest Gpitut peab olema kirjeldatud ning
anallitsitud lahtuvalt dppeaine, mooduli voi praktika opivaljunditest.

v" Ule saab kanda nii moodulit/ainet tervikuna kui ka mooduli sees olevaid tiksikuid teemasid.
Kui moodulist osa on VOTA raames iile kantud, siis on tegu osalise VOTA-ga ja kokkuvdttev
hindamistulemus margitakse mitteeristavalt (arvestatud).

v Ulilekantavat 6ppeainet vdi tdokogemust tdendada (nt lisada juurde koolitusdokumendid v&i
tookogemuse puhul eneseanalliiis).

v" Taotlus tuleb esitada vihemalt kaks nidalat enne selle teema, dppeaine, mooduli vi
praktika algust, mida soovitakse VOTA raames arvestada, v.a vahetult Spingute alguses.
Taotleda voib ka nende teemade, Gppeainete, moodulite ja praktikate arvestamist, mis ei ole
eelseisval semestril deklareeritavad.

v Kuni &ppuri VOTA taotlust ei ole rahuldatud, tuleb 8ppuril ppeaines tdies mahus osaleda.

Soovitame tutvuda VOTA juhistega ka Sisekaitseakadeemia kodulehel.



https://www.sisekaitse.ee/et/v6ta

2. Kuidas saab Tahvlis VOTA-t esitada?

Mine Dokumendid->VOTA.
Loendis on ndha &ppuri kdik esitatud VOTA taotlused ning nende staatused:

e  koostamisel — 8ppuril on VOTA taotlus tdidetud, aga ta ei ole seda veel
esitanud;

e esitatud — dppur on VOTA taotluse tiitnud ning see on
Oppekorraldusspetsialisti toolaual;

e {levaatamisel (komisjon) — kolledzi VOTA komisjon vaatab &ppuri esitatud
VOTA taotlust ule;

e kinnitatud — VOTA taotlus on vormistatud korrektselt ning varasemaid
Opitulemusi ja/vdi to6kogemust arvestatakse dpivaljundite saavutamisel;

e tagasiliikatud — VOTA taotlus on tagasi liikatud ning varasemaid dpitulemusi
ja/vdi tookogemust ei arvestata dppuri dpitulemuste katmisel.

Uue VOTA taotluse lisamiseks tuleb vajutada ,Lisa uus*.
VOTA taotluse tiitmisel tuleb arvestada, millist VOTA-t vormistada soovitakse.

e  Kui Gppur on varem tasemedppes (s.o kutsedpe, rakendusk&rgharidusope,
bakalaureusedpe, magistridpe) dppides mdne Sisekaitseakadeemias Gpetatava
dppeaine dpivaljundid saavutanud, siis saab neid tile kanda formaalse VOTA-ga
(joonis 1, punkt 1).

e  Kui 6ppur on Sisekaitseakadeemias dpetatava Gppeaine dpivaljundid
saavutanud t66kogemuse, mdne tddalase koolituse vms kaudu voi
kombineerituna erinevatest kogemustest (sh v&ib lisada ka formaalGpet), siis
kasutatakse informaalset VOTA-t (joonis 1, punkt 2).

VOTA taotlusele saab lisada kommentaare (nt tdpsustada informaalse VOTA puhul
tookogemust voi lisada labitud taienduskoolituse Gpivaljundid) ja dokumente (nt
eelmises dppeasutuses labitud aine programm voi tunnistus, kus on ndha épivaljundid ja
Opitulemus) (joonis 1, punktid 3 ja 4).
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Enda vdi teise 6ppeasutuse dppeained (Formaalne dpe)

Lisa uus

Tookogemus/tdiendkoolitus/muu dppeaine (Informaalne, mitteformaalne dpe v6i kombineeritud taotlus)

Lisa uus

Lisa uus

Kommentaar Lisamise kuupaev Lisaja

Seotud failid

Lae fail

Faili nimi ja fail Lisamise kuupaev Lisaja

Esita Kustuta Triiki Tagasi

Joonis 1. Oppuri tditmata VOTA taotluse vorm



3. Kuidas taita formaalse VOTA taotlust?

Ulekantavad 6ppeained

Lisa uus rida
QO «oolisisene illekanne (@) Kooli valine ilekanne

N —

Vajuta VOTA taotlusel formaalse &ppe juures ,Lisa uus”.

Oppeasutuse nimi

Uhte VOTA taotlusse saab lisada mitu dppeainet (joonis 2, punkt 1), lisades need
erinevate ridadena (joonis 2, punkt 4).

Lisa uus oppeasutus

Ulekantav &ppeaine Ulekantav Sppeaine ik. *

Vali, kas sinu VOTA-ga iilekantav 8ppeaine on sooritatud Sisekaitseakadeemias 3
vGi valjaspool (joonis 2, punkt 2).

Oppeaine kood Oppeaine maht (EAP)

Hindamisviis v Oppetulemus

Taida ara lilekantava Gppeaine véljad (joonis 2, punkt 3) ning vajuta , Lisa“. soortusekp Oppeioud
. . ~ . . . . ~ . Lisa Eemalda
Parast Ulekantava Gppeaine andmete sisestamist seo see sinu dppekavas kehtiva
~ . . . 2 kt 5) Oppeasutus Oppeaine/Oppeaine i.k. Maht EAP Oppetulemus Soorituse kp Oppejoud
in ni n .
oppea ega (JOO S ! pu 4 Sisekaitseakadeemia Alarmsdit/Driving an Emergency Vehicle 15 arvestatud 13.01.2020 MUUDA
|Asendatavad ained
s Gppeaine . [ vabaspe

Palun pane tihele! 50
Oppeaine Maht EAP
PPKC5422 - Alarmsdiduki juhtimine 2 X

e Kui soovid lile kanda Sisekaitseakadeemia kutsedppes labitud dppeainet voi
moodulit rakenduskdrgharidusse, siis dra tdida punkti 3 juures ainekoodi suige
vdlja, sest kutsedppes on moodulid ja teemad kasutusel ilma ainekoodita.

e Palun arvesta VOTA taotluse esitamisel sellega, et I4bitud dpingute ja
taotletavate lilekandmiste mahud peaksid enam-vahem kattuma, st ei ole
loogiline, kui soovid 3 EAP suuruse mooduli vGi 6ppeainega katta 12 EAP
mahulist moodulit voi Gppeainet.

e Kui VOTA raames iile kantud eelnevate &pingute maht originaalsooritusena
on Gppeaine vdi mooduli mahust vdiksem, peab dppur dppekava mahu
tditmiseks juurde valima valikaineid voi -mooduleid.

e Magistrioppe Ulidpilastel on oluline meeles pidada kdrghariduse esimesel ja
teisel astmel kogutud ainepunktide summat, mis peab vastavalt
korgharidusstandardis ettenahtule olema vahemalt 300 EAP-d.

Joonis 2. Oppuri formaalse VOTA taotlus



4. Kuidas taita informaalse VOTA taotlust?

Vajuta VOTA taotlusel informaalse &ppe juures ,Lisa uus”.

Taida ara lilekantava 6pikogemuse andmed (joonis 3, punkt 1) ja maaratle,
millega on tegu (to6kogemus, tdienduskoolitus, muu Gppeaine). Mitme eelneva
kogemuse olemasolul tuleb lisada mitu rida. Informaalse VOTA juurde kaivad
tihti lisadokumendid (nt taienduskoolituse tunnistused, té6kogemuse puhul
eneseanallils), mis tdendavad, et Sppur on téepoolest nimetatud koolituse
labinud voi tookogemuse najal vajalikud padevused omandanud. Dokumentide
lGhikirjeldus tuleb lisada VOTA andmetesse, kuid samad dokumendid tuleb
failina lisada ka VOTA taotlusele (joonis 1, punkt 4).

Seejarel seo llekantav padevus oma Gppekavas oleva Gppeainega (joonis 3,
punkt 2) ning kirjelda, milliseid ppeaines ettenahtud kogemusi/oskusi sa oma
VOTA taotlusega iile kanda soovid.

Lisa informaalne, mitteformaaine ope voi kombineeritud taotlus

Tookogemus/taiendkoolitus/muu oppeaine

Lisa uus rida

'] Nimetus Koht/aeg Maht tundides Toendusdokumendid Muu Sppeaine

Tookogemus arvutidpetuse Spet

!senaa!avaa ained

2 Oppeaine Moodul Kohustuslik Maht EAP Omandatud oskused

YAKCS024 - Kirjalik ja suuline enesevaljendamine Kirjallk ja suuline enesevaijendamine Jzh - Dokumentide vormistamine a keeleline sdnastus

i

Joonis 3. Oppuri informaalse VOTA taotlus



5. Mis juhtub VOTA taotlusega parast selle taitmist?

Kui oled VOTA taotluse ara tiitnud, siis soovitame enne taotluse esitamist
kontrollida, kas kdik vajalik on digesti lisatud:

e tasemedlppe tulemused on kantud formaalse 6ppe juurde (joonis 4,
punktid 1 ja 2). Kindlasti on oluline korrektselt kirja panna eelnevate
Opingutega seotud 6ppejoudude nimed, ingliskeelne aine nimetus jne,
kuna seda infot kuvatakse hiljem akadeemilisel diendil;

o tdookogemus, tdienduskoolitus ja muu dppetegevus on kantud
mitteformaalse Gppe juurde (joonis 4, punkt 3);

e taotluse juurde on lisatud vajalikud dokumendid.

Kui kdik on korrektne, siis tuleb vajutada , Esita® nuppu: taotlus liigub
dppekorraldusspetsialisti td6lauale kontrollimiseks ning seejirel VOTA
komisjonile hindamiseks.

Enda vdi teise dppeasutuse dppeained (Formaalne Gpe)

Muuda Ulekantavad oppeained Asendatavad ained

Oppeasutus Oppeaine Hindamisviis Oppetulemus Soorituse kp Oppejoud Oppeaine Maht EAP

Sisekaitseakadeemia Alarmsoit 3 arvestus (mitteeristav) arvestatud 13.01.2020 PPKC5422 - Alarmsdiduki juhtimine 2

Muuda Ulekantavad 6ppeained Asendatavad ained

Oppeasutus Oppeaine Hindamisviis Oppetulemus Soorituse kp Oppejoud Oppeaine

Tartu Ulikooli Viljandi

arvestus Marko BPTC5230 - Kultuuriline intelligentsus. Tavad, kultuurid, etnosed
Kultuuriakadeemia

Kultuuriantropoloogia (mitteeristav) arvestatud 02:02.2003 Veisson (inglise keeles)

Lisa uus

Tookogemus/taiendkoolitus/muu dppeaine (Informaalne, mitteformaalne dpe vai kombineeritud taotlus)

Muuda Oppeasutuse dppesooritused Toskogemus/taiendkoolitus/muu ppeaine

3 Oppeaine Oppetulemus Moodul (Kohustuslik) Omandatud oskused Nimetus Koht/aeg Maht tunfldes

YAKC5024 - Kirjalik Kirjalik ja suuline
ja suuline arvestatud enesevaljendamine
enesevaljendamine (Jah)

Dolmentide vormistamine o keeletine: Tookogemus arvutiopetuse Spetamisel 2019-2021, Sisekaitseakadeemia

sdnastus

Joonis 4. Oppuri esitatud VOTA néidis




6. Kuidas kuvab VOTA tulemusi 8ppuri dpitulemustes?

Oppuri vaates kuvab VOTA-t sdltuvalt selle laadist pisut erinevalt (joonis 5 ja
joonis 6).

Tuleb arvestada, et formaalse VOTA puhul kuvatakse I1&putunnistusel Glekantud
Oppeaine andmeid ja tulemust, mitte dppekavas oleva Gppeaine andmeid.

Heino
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"(A)Ahtllkud ained - Sisekaitseakadeemia paastekolledzi RPTM4015 apvesiati 12.01.2015 Berggren,
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alaus
Paastetodde alused RPTM5001
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Joonis 5. Formaalne VOTA &ppuri dpitulemuste vaates
Naftareostustdrje (eesti voi inglise keeles) RPTC5024 3 Ei
Praktika valisriigis RPTC5121 5 El
* passtetddde vdimekus - Informaalne RPTC5022 5 arvestatud 07.02.2022 Jah
Rahvusvaheline koostoo RPTCS5023 3 Ei

Joonis 6. Informaalne VOTA 8ppuri 8pitulemuste vaates




