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1. Kaesoleva korraga satestatakse varasemate dpingute ja toé6kogemuse arvestamist
(edaspidi VOTA) Sisekaitseakadeemias (edaspidi akadeemia) korrakaitseametniku
kutsete taastdendamisel.

2. Korraga reguleeritakse VOTA taotluse esitamise, labivaatamise, hindamise ja

arvestamise ning tasustamise kord korrakaitseametniku kutsete taastdendamisel.

Varasemaid Gpinguid ja todkogemusi hindab Kutsekomisjon (edaspidi komisjon).

4. VOTA rakendamisel lahtutakse kutseseadusest ning Vara- ja Isikukaitse Kutsendukogu
kinnitatud Sisekaitseakadeemia kutse andmise korrast korrakaitseametniku
kutsetele.

5. VOTA eesmirk on:

e vaartustada taotleja kompetentsust, séltumata selle omandamise ajast, kohast ja
viisist ning edendada vordseid véimalusi kompetentsuse tunnustamisel,
e toetada taotleja to0alast arengut.

6. VOTA on protsess, mille kdigus hinnatakse komisjoni poolt kinnitatud kompetentsuse
hindamise kriteeriumidest lahtuvalt ja hindamismeetodite abil kutse taastéendamise
taotleja tegelike kompetentside vastavust kutsestandardi kompetentsusnduetele.

7. VOTA vdimaldab:

w



arvestada Oppeasutustes, tdienduskoolituskursustel vGi iseseisvalt omandatut,
samuti tooalasest tegevusest ja muudest kogemustest Opitut,

téendada korrakaitseametniku 5. ja 6. taseme kutsete taastGendamisel koiki
ndutavaid kompetentse.

Il NOUSTAMINE

8. Taotlejal on &igus saada informatsiooni VOTA korralduse, hindamiskriteeriumite ja —
meetodite kohta ning VOTA-alast ndustamist.

9. Esmast informatsiooni VOTA protseduuride ja tédkorralduse kohta annab VOTA
arvestamist taotlevale isikule (edaspidi taotleja) Kutsekomisjoni liige.

10. Informatsioon VOTA protseduuride ja tédkorralduse ning tihtaegade kohta on
avalikustatud akadeemia kodulehel www.sisekaitse.ee.

11. Taotlejal on digus saada VOTA-alast ndustamist taotluse koostamise kestel.

Il TAOTLEMINE

12. VOTA taotleja tiidab taotlusvormi (sh eneseanaliiiisi), mis on kittesaadav akadeemia
kodulehel Kutsekomisjoni poolt maaratud tahtajaks.

13. Lisaks esitab taotleja Kutsekomisjonile oma padevust tdendavad dokumendid
digitaalselt allkirjastatud konteineris:

varasemaid Opinguid, sh tdiendusSppe labimist tdendava diplomid, tunnistused
vOi muud haridust tdendavad dokumendid,

erialase tookogemuse voi igapdevase tegevuse ja vaba aja raames toimunud
Oppimise korral asjassepuutuvad téendusmaterjalid. Naiteks ametijuhend,
ametisse nimetamise kaskkirja koopia, naidiste mapp, viide koostatud
dokumentidele (Lisa 1, Lisa 2) vms.

13.1 Todendusmaterjalidele kehtivad jargmised nduded:

¢ on taotleja poolt loodud vai taotleja kohta kaiv,
¢ on seotud téendatavate padevustega,
¢ on seotud kogemusest Opitu anallilisiga.

13.2 Kogemusest Opitu analiilis vastab jargmistele kriteeriumitele:

e viljendab taotleja poolt kogemustest Gpitut,
* on seotud taotletava kutsega,
¢ on anallusitud asjakohaseid toollesandeid.

14. Taotleja tasub VOTA taotlemise tasu ja esitab maksevaljavdtte koos esitatavate
dokumentidega. Tasu suuruse kehtestab Vara- ja Isikukaitse Kutsendukogu.
15. Taotleja vastutab esitatud andmete ja dokumentide digsuse ja taielikkuse eest.

IV TAOTLUSE MENETLEMINE

16. Akadeemia referent:

registreerib taotluse,

teeb taotleja kohta valjavotte kutseregistrist,

kontrollib VOTA taotlemise tasu makseviljavdtte olemasolu,
edastab materjalid Kutsekomisjonile,


http://www.sisekaitse.ee/

17.

18.

19.

20.

e edastab taotlejale info hindamisotsusest.

Komisjon vaatab esitatud taotluse labi ja hindab (arvestatud, mittearvestatud) taotleja
varasemaid Opinguid ja téokogemust 10 toopdeva jooksul arvates taotluse esitamise
tahtajast.

Kui taotleja poolt esitatud dokumentide abil pole vdimalik taotletud kompetentside
vastavust kutsestandardi kutseoskusnduetele taies ulatuses hinnata, v3ib komisjon
taotlejalt nduda lisadokumentide esitamist. Dokumentide esitamata jatmisel ndutud
kuupdevaks jaetakse taotlus Iabi vaatamata.

Komisjon teatab taotlejale tdiendava tdendusmaterjali vajaduse hindamise
teostamiseks. Hindamisotsuse tegemiseks ettendhtud periood pikeneb vastavalt
lisatoiminguteks kuluvale ajale.

Kutsekomisjon koostab hindamistulemuste pdhjal pdhjendatud ja vormikohase otsuse
vahemalt 20 too6pdeva jooksul arvates kutse taastdendamise taotluse esitamise
tahtajast.

V HINDAMINE

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.

Varasemaid 6pinguid ja tookogemust hindab Kutsekomisjon.
Komisjon hindab kutse taotleja tegelike kompetentside vastavust kutsestandardi
kompetentsusnduetele.
Komisjon voib varasemate Opingute hindamisel arvestada:

e kutsedppeasutustes, korgkoolides ning muudes Oppe- ja koolitusasutustes

sooritatud dokumentidega tdendatud tasemedpinguid
e tdienduskoolitusel labitud dokumentidega tdendatud dpinguid, kui tdendaval
dokumendil on margitud koolitusloa number ja 6pingute maht.

Komisjon voib varasema tookogemuse hindamisel arvestada taotleja to6kogemust,
mis on téendusmaterjalidega tdoendatud.
Komisjon koostab iga taotleja kohta vormikohase hindamisotsuse (Lisa 2, 4), mis
sisaldab varasemate Opingute ja tookogemuse hindamise tulemusel arvestatud
kompetentside nimetusi.
Hindamisotsuse aluseks olnud alusdokumentidest peab olema selgelt ja Uheselt
moistetav vastava otsuse kujunemine. Hindamisotsuse tegemisel Iahtutakse taotleja
kompetentside vastavusest kutsestandardis toodud kompetentsi nduetele.
VOTA taotleja saab tagasisidet VOTA arvestamise otsuse kohta.
Kui taotlus on jaetud komisjoni poolt tdielikult voi osaliselt rahuldamata, sisaldab
komisjoni otsus mitte tdendatud kompetentside nimetusi, asjakohaseid pdhjendusi
rahuldamata jatmise kohta ning informatsiooni taotluse rahuldamiseks téendamist
vajavate kompetentside kohta.

VI TAOTLUSE MENETLEMISE TASU

29.

30.
31.

Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamise taotluse ldbivaatamine ja
hindamine on tasuline.

Taotleja maksab tasu enne taotluse labivaatamise ja hindamise alustamist.

Tasu suuruse kehtestab Vara- ja Isikukaitse Kutsendukogu.



VII VAIDLUSTAMINE

32. VOTA taotlejal on digus varasemate &pingute ja tédkogemuste arvestamisel tehtud
otsus vaidlustada lahtuvalt haldusmenetluse seadustikus satestatud tingimustel ja
korras.

33. Kdesoleva korra rakendamisega seotud pretensioone lahendab kutsekomisjon.

VIII RAKENDUSSATTED

34. Kadesolev Varasemate dpingute ja tookogemuse arvestamise kord joustub
vastuvdtmisel.



LISA 1. Korrakaitseametniku 5. taseme kutse taastdendamise taotlus
ja eneseanallis

Reg nr
TAOTLUS
Varasemate Opingute ja to6kogemuse arvestamiseks

kutse taastoendamisel

TAOTLEJA ISIKUANDMED

Eesnimi (triikitdhtedega)

Perekonnanimi (triikitéhtedega)

Isikukood (Y U O O S S O Y A

Aadress linn / maakond, postiindeks

tdnav, maja, korter / kiila

Kontakttelefon(id):

e-posti aadress:

Taotletava kutse kutsestandardi nimetus ja tase:

TAOTLUSE ULDANDMED

Soovin kutse taastdendamisel arvestada varasemaid dpinguid ja tookogemust

Opingute/to6kogemuse/koolituse nimetus | Kompetentsi nimetus tulenevalt | OTSUS
kutsestandardist

SUUTEOENNETUS

JARELEVALVE TEOSTAMINE

KOHTUVALINE MENETLUS

JARELEVALVE AVALIKUS KOHAS
KAITUMISE NOUETE ULE

Lisatud dokumentide
loetelu




ENESEANALUUS

Korrakaitseametniku 5. taseme kompetentside saavutatuse tdendamiseks palun analiilisige iga
kompetentsi jarel olevaid tegevusnaitajad. Lahtrisse Kompetentsi tdendamine on vGimalik sisestada
kuni 2000 tahemargist koosnev tekst.

Analliis sisaldab selgitusi, kuidas kompetents on saavutatud. Tooge vilja, milliseid teadmisi ja oskusi
kasutasite toosituatsioonides tulemuste saavutamiseks, mida dppisite erinevatest kogemustest.

Lahtrisse Viide téendusmaterjalile lisage tdendite loetelu, mis teie poolt anallisitud tegevusnaitajaid
kinnitavad.

1. SUUTEOENNETUS

1) vastavalt slilitegude ja muude korrarikkumiste soodustegurite analiilisile hoiab ara siilitegusid ja
muid korrarikkumisi, rakendades sobivaid taktikaid ja meetmeid vastavalt seadusele

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

2) ndustab isikuid nende digusteadlikkuse tdstmiseks, kasutades selleks sobivaid meetodeid

Kompetentsi
téendamine

Viide téendus-
materjalile

3) toollesandeid taites teavitab tema poole péérdumisel avalikkust oma todilesandeid puudutavates
kiisimustes, ldhtudes organisatsioonis kehtestatud meediaga suhtlemise korrast ja oma volitustest

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-
materjalile

2. JARELEVALVE TEOSTAMINE

1) kogub jarelevalve teostamiseks informatsiooni, kasutades erinevaid allikaid ja meetodeid; analisib
ja hindab kogutud informatsiooni; vastavalt padevusele langetab selle pohjal tegevusotsuse; padevuse
puudumisel edastab info asjaomastele isikutele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

2) kohaldab jarelevalvemeetmeid vastavalt Gigusaktidele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile




3. KOHTUVALINE MENETLUS

1) tuvastab vaarteokoosseisu vastavalt digusaktidele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

2) menetleb vaartegusid vastavalt Gigusaktidele; teeb lahendi.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

4. JARELEVALVE AVALIKUS KOHAS KAITUMISE NOUETE ULE

1) patrullib ohu ennetamiseks ja térjumiseks véi korrarikkumise korvaldamiseks, vajadusel reageerib ja

sekkub vastavalt oma padevusele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

2) votab vastu erinevas vormis teateid; registreerib ja edastab teated vastavalt korrakaitseorganis

kehtestatud asjaajamiskorrale.

Kompetentsi
téendamine

Viide téendus-
materjalile

3) kontrollib teate sisu; votab tarvitusele meetmed ohu kdrvaldamiseks.

Kompetentsi
téendamine

Viide téendus-
materjalile

4) rakendab esmaseid riikliku jarelevalve meetmeid ohu kdrvaldamiseks ja korrarikkumise

I6petamiseks vastavalt Gigusaktidele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

Kinnitan esitatud andmete digsust.

Kuupdev:

Taotleja allkiri:




LISA 2. Varasemate Opingute ja tdo6kogemuse arvestamise otsus

VaSTUSEKS ..ecvirie ettt eraenes taotlusele Nr.......ccecvevveeenen.
(taotleja ees- ja perekonnanimi)

Kutsekomisjon otsustab kompetentsuse hindamisel:

Irk OTSUS
nr Taotletava kompetentsi nimetus Arvestada Mitte
arvestada
1. SUUTEOENNETUS
2. JARELEVALVE TEOSTAMINE
3. KOHTUVALINE MENETLUS
4, JARELEVALVE AVALIKUS KOHAS KAITUMISE
NOUETE ULE

Kutse omistamiseks peavad olema koik kompetentsid arvestatud.

OTSUSE POHJENDUS:

Soovitused taotlejale:

Kuupaev.......cccceeeenen.

KULSEKOMISJONT ESIMEES ...o.vieieeeecte ettt s e te st e e s et et eas s easaae st sbe b st nessessesbebasanssnsans
(nimi, allkiri)

OtsUS dastatud TAOTIEJAIE .....cceeveeeeeeet ettt ettt et e e e be st ste st e e s bes b et et e eseasebesbesteseeseennasanes
(kuupaev)



LISA 3. Korrakaitseametniku 5. taseme kutse taastdendamise taotlus

ja eneseanallis

Reg nr

TAOTLUS

Varasemate Opingute ja to6kogemuse arvestamiseks

kutse taastoendamisel

TAOTLEJA ISIKUANDMED

Eesnimi (triikitdhtedega)

Perekonnanimi (triikitéhtedega)

Isikukood

Aadress linn / maakond, postiindeks

tdnav, maja, korter / kiila

Kontakttelefon(id):

e-posti aadress:

Taotletava kutse kutsestandardi nimetus ja tase:

TAOTLUSE ULDANDMED

Soovin kutse taastdendamisel arvestada varasemaid dpinguid ja tookogemust

Opingute/to6kogemuse/koolituse nimetus

Kompetentsi nimetus tulenevalt

kutsestandardist

OTSUS

SUUTEOENNETUS

JARELEVALVE TEOSTAMINE

KOHTUVALINE MENETLUS

JARELEVALVE AVALIKUS KOHAS
KAITUMISE NOUETE ULE

KOHTUVALISE MENETLEJA
ESINDAMINE KOHTUS

Lisatud dokumentide

loetelu




ENESEANALUUS

Korrakaitseametniku 6. taseme kompetentside taastdendamiseks palun analliisige iga kompetentsi
jarel olevaid tegevusnaitajad. Lahtrisse Kompetentsi tbendamine on vGimalik sisestada kuni 2000
tdhemargist koosnev tekst.

Analliis sisaldab selgitusi, kuidas kompetents on saavutatud. Tooge vilja, milliseid teadmisi ja oskusi
kasutasite toosituatsioonides tulemuste saavutamiseks, mida dppisite erinevatest kogemustest.

Lahtrisse Viide téendusmaterjalile lisage tdendite loetelu, mis teie poolt anallisitud tegevusnaitajaid
kinnitavad.

1. SUUTEOENNETUS

1) probleemi valjaselgitamiseks koostab uuringu lahteililesande; vastavalt oma padevusele viib ise
uuringu labi voi tellib uuringu; kaardistab viljaselgitatud probleemid vastavalt asutuses kehtivale
korrale; analiitisib probleeme ning teeb jareldused, millele tuginedes teeb probleemide lahendamiseks
ettepanekuid asjaomastele isikutele.

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-

materjalile

2) vastavalt stiitegude ja muude korrarikkumiste soodustegurite analiitsile hoiab &dra siltegusid ja
muid korrarikkumisi, rakendades sobivaid taktikaid ja meetmeid vastavalt seadusele; saadud info pdhjal
teeb asjaomastele isikutele ettepanekuid soodustegurite méju vahendamiseks.

Kompetentsi
téendamine

Viide tbéendus-

materjalile

3) ndustab isikuid nende Gigusteadlikkuse tdstmiseks, kasutades selleks sobivaid meetodeid.

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-

materjalile

4) teavitab avalikkust oma todilesandeid puudutavates kiisimustes, ldhtudes organisatsioonis
kehtestatud meediaga suhtlemise korrast ja oma volitustest; avalikkuse muul viisil teavitamise korral
(konverentsid, seminarid jms) lahtub organisatsiooni maine kujundamise pohimdotetest.

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-

materjalile

2. JARELEVALVE TEOSTAMINE

1) kogub jarelevalve teostamiseks informatsiooni, kasutades erinevaid allikaid ja meetodeid; analiilsib
kogutud informatsiooni ja sistematiseerib selle; saadud teabe alusel teeb asjaomastele isikutele

ettepanekuid jarelevalvetegevuste planeerimiseks.
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Kompetentsi
téendamine

Viide tbéendus-
materjalile

2) kohaldab jarelevalvemeetmeid vastavalt Gigusaktidele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tboendus-

materjalile

3) koostab kogutud tdendite pShjal haldusakti, jargides Gigusaktides kehtestatud ndudeid; kohaldab
vajadusel sunniraha voi asendustditmise, jargides digusaktides kehtestatud ndudeid.

Kompetentsi
téendamine

Viide tbéendus-
materjalile

3. KOHTUVALINE MENETLUS

1) tuvastab vaarteokoosseisu vastavalt Gigusaktidele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tbéendus-

materjalile

2) menetleb vaartegusid vastavalt digusaktidele; teeb lahendi.

Kompetentsi
téendamine

Viide tboendus-

materjalile

3) lahendab oma padevuse piires kaebusi kohtuvélise menetleja tegevuse peale vastavalt
vaarteomenetluse seadustikule.

Kompetentsi
téendamine

Viide téendus-
materjalile

4. JARELEVALVE AVALIKUS KOHAS KAITUMISE NOUETE ULE

1) patrullib ohu ennetamiseks ja térjumiseks voi korrarikkumise korvaldamiseks, vajadusel reageerib ja
sekkub vastavalt oma padevusele.

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-

materjalile

2) votab vastu erinevas vormis teateid; registreerib ja edastab teated vastavalt korrakaitseorganis
kehtestatud asjaajamiskorrale.

Kompetentsi
téendamine
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Viide téendus-
materjalile

3) kontrollib teate sisu; votab tarvitusele meetmed ohu kdrvaldamiseks.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

4) rakendab riikliku jarelevalve meetmeid ohu kdrvaldamiseks ja korrarikkumise I6petamiseks
vastavalt digusaktidele.

Kompetentsi
téendamine

Viide tbéendus-

materjalile

5) koostab ohuprognoosi, tuginedes faktidele, teaduslikele vGi tehnilistele teadmistele; sellest
lahtuvalt planeerib avaliku korra kaitse tegevust.

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-
materjalile

5. KOHTUVALISE MENETLEJA ESINDAMINE KOHTUS

1) vaatab labi kogutud materjalid ning kujundab seisukoha; valmistub kohtuistungiks ette vastavalt
eelinformatsioonile.

Kompetentsi
téendamine

Viide toendus-
materjalile

2) esindab kohtuvalist menetlejat kohtus; esitab kohtuvilise menetleja pdhjendatud seisukoha;
valjendub selgelt ning oskab esile tuua olulise

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

3) anallitsib ja sistematiseerib kohtulahendeid; teeb teabe pdhjal jareldused ja kasutab neid oma t606s.

Kompetentsi
téendamine

Viide tdendus-
materjalile

Kinnitan esitatud andmete digsust.

Kuupaev: Taotleja allkiri:
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LISA 4. Varasemate dpingute ja té6kogemuse arvestamise otsus

VaSTUSEKS .eveveeceicieee et taotlusele nr

(taotleja ees- ja perekonnanimi)

Kutsekomisjon otsustab kompetentsuse hindamisel:

Jrk Taotletava kompetentsi nimetus OTSUS
nr Arvestada Mitte
Arvestada
1. SUUTEOENNETUS
2. JARELEVALVE TEOSTAMINE
3. KOHTUVALINE MENETLUS
4, JARELEVALVE AVALIKUS KOHAS KAITUMISE
NOUETE ULE
5. KOHTUVALISE MENETLEJA ESINDAMINE
KOHTUS

Kutse omistamiseks peavad olema koik kompetentsid arvestatud.

OTSUSE POHJENDUS:

Soovitused taotlejale:

Kuupdev

Kutsekomisjoni esimees

Otsus edastatud taotlejale

(kuupaev)
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