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KINNITATUD
Oppeprorektori 03.11.2021
kaskkirjaga 6.1-6/604

SISEKAITSEAKADEEMIA LOPUTOO KORD

ULDSATTED

L6put6d kord reguleerib Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia) 16putdd koostamist,
juhendamist, retsenseerimist ja kaitsmist.

LOputd6d eesmark, Opivaljundid ja hindamisviis on kirjeldatud Gppekavas. LOputod
hindamiskriteeriumid on kirjeldatud I6put66 programmis. Nouded [8put66 koostamiseks ja
vormistamiseks on kirjeldatud Sisekaitseakadeemia tiliopilasto6de koostamise ja vormistamise
juhendis.

Loputddde korra juurde on kinnitatud alljargnevad lisad:

Juhendajale:

3.1. 10putdo juhendaja ndusoleku vorm (lisa 1);

3.2. 18put6o juhendaja nbusoleku vorm I6putdo esitamiseks eelkaitsmisele (lisa 2);

3.3. 18put6o juhendaja hinnangu vorm kaitsmiseks (lisa 3).

Retsensendile:

3.4. 10putdo retsensendi ndusoleku vorm (lisa 4);

3.5. 10putdo retsensiooni vorm kaitsmiseks (lisa 5).

Muud lisad:

3.6. avaldusjuurdepédasupiirangu kehtestamiseks (lisa 6);

3.7. 108put6o kaitsmise protokolli vorm (lisa 7).

LOPUTOO TEEMA VALIMINE JA LOPUTOO KOOSTAMINE

LOputdd teema valib dlidpilane oma huvist ja sisejulgeolekualastest aktuaalsetest
probleemidest |ahtuvalt véi kolledZi ja partnerasutuse pakutud teemade hulgast.
L6pukursuse Ulidpilane esitab kolledzile kinnitamiseks [6put66 kava koos juhendaja kirjaliku
nousolekuga (lisa 1) hiljemalt 1. novembriks. Nouded |6put6d kavale on kirjeldatud
Sisekaitseakadeemia Ulidpilasto6de koostamise ja vormistamise juhendis.

L6putdod teemad ja juhendajad kinnitab kolledzi direktor hiljemalt 15. novembriks.
Loputoo koostamise perioodil esitleb tlidpilane oma 16putdo kadiku [0putdd seminaris.
LOputoo seminariviivad labi kolledZi direktori maaratud oppejoud. Seminari eesmark on anda
tagasiside 10put6o senisele kdigule (sisule) ja nGustada Ulidpilast edasiste tegevuste osas.
Seminar toimub hiljemalt 31. jaanuaril.

Loputoo voib ollakoostatud eestivdiinglise keeles. Eestikeelses 16putdodssisaldub ingliskeelne
resiimee, ingliskeelses eestikeelne resimee.

LOPUTOO JUHENDAJA JA RETSENSENT

Loputool on juhendajajavajadusel kaasjuhendaja. Loput6o juhendaja on Gldjuhul akadeemia
tootaja. LOputdd seisukohast olulise kompetentsi puudumise korral akadeemias véib
juhendaja olla valjastpoolt ning sellisel juhul on kaasjuhendaja akadeemia t66taja.
L6put6o (kaas)juhendajal peabolema viahemalt magistrikraad vdi sellele vastav kvalifikatsioon.
Erandkorras voib [8putd6 juhendajaks ollaisik, kellelon vahemalt kdrgharidus ja kompetentsus
[0putdd teemavaldkonnas. Seljuhul peabldputéodle kinnitama ka vahemalt magistrikraadi voi
sellele vastava kvalifikatsiooniga kaasjuhendaja.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Juhendaja allkirjastab juhendaja ndusoleku vormi (lisa 1), mis esitatakse kolledZisse koos
[0putdo kavaga [0putdo teemaldplikuks kinnitamiseks. Kaasjuhendaja olemasolul allkirjastab
juhendaja ndusoleku vormi (lisa 1) ka kaasjuhendaja.

Kui [0putddl on juhendaja ja kaasjuhendaja, on juhendaja lilesandeks [8putdd sisuline
konsulteerimine. Kaasjuhendaja tegeleb Ulidpilase metoodilise juhendamisega ning abistab
vormistuslikes kiisimustes. (Kaas)juhendajaroll on ndustavja suunav. Loputdo (kaas)juhendaja
kohustused ja soovitused t66 korraldamiseks on kirjeldatud juhendaja juh endmaterijalis.
LOoputod retsenseeritakse. Retsensioonis annab retsensent hinnangu |6put66 sisule ja
vormistamisele vastavalt [0put6d programmis esitatud hindamiskriteeriumitele. Loputto
retsensendiks saab olla I6put66 teema valdkonnas kompetentne ja kdrgharidust omav isik.
Retsensent allkirjastab retsensendi ndusoleku vormi (lisa 4).

Akadeemiavilise (kaas)juhendaja voi retsensendiga eraldi vladiguslikku lepingut ei s6Imita,
vaid nende ndéusoleku vormi kasitletakse lepinguna. Tasustamine toimub parast 10putdo
kaitsmist kolledZidirektoriesildise alusel vastavalt Sisekaitseakadeemias Gppetdo |abiviimiseks
teenuste osutamise lepingute sdlmimise korrale.

LOPUTOO KAITSMINE

Loputodde kaitsmised toimuvad tildjuhul kord aastas dppeaastaldpus. Loputdod kaitsmise aja
kinnitab Oppeprorektor kaskkirjaga vahemalt kuu aega enne kaitsmise toimumist. Kui 18putd6o
kaitsmine toimub lisaks Gppeaasta |opule ka dppeaasta keskel véi on erakorralistel pdhjustel
tarvis tdhtaegades satestada erandeid, kinnitab 186putd66 esitamise ja kaitsmisega seotud
tahtajad 6ppeprorektor kaskkirjaga.

Kaitsmisele paasemiseks peab (ilidpilane kaitsma oma I8putdod eelkaitsmisel. Eelkaitsmiseks
peab |0putdd vastama Sisekaitseakadeemia Ulidpilastoode koostamise ja vormistamise
juhendi nduetele ning |6put66 programmis kirjeldatud kriteeriumitele. Loputd6 peab olema
sisuliselt valmis, kuid ei pea olema kdidetud ja I6plikult vormistatud.

Ulidpilane esitab |8putd 6 eelkaitsmisele koos juhendaja kirjaliku ndusolekuga (lisa 2) hiljemalt
15. aprilliks .doc, v6i docx. failina. Kolledzid viivad eelkaitsmised labi hiljemalt 25. aprilliks.
Eelkaitsmiskomisjoni koosseisu ja eelkaitsmise toimumise kuupdevad kinnitab kaskkirjaga
Oppeprorektor kolledZi direktori ettepanekul. Eelkaitsmiskomisjoni kaskkirjas maaratakse
komisjoni esimees, komisjoni po&hiliikkmed ja vajadusel komisjoni asendusliikmed.
Asendusliikme osalemine margitakse dra eelkaitsmiskomisjoni protokollis.

Otsus I16putdo kaitsmisele lubamise kohta vormistatakse eelkaitsmiskomisjoni protokollis
alljargnevalt:

20.1. lubada kaitsmisele;

20.2. lubada kaitsmisele tingimisi;

20.3. mitte lubada kaitsmisele.

Tingimisi kaitsmisele lubamisel tuuakse valja 10put66 puudusedldhtuvalt kehtestatud nduetest
ja madratakse tdiendav kuupdev puuduste korvaldamiseks. LOput6d teistkordsel
labivaatamisel hindab komisjon esimeses otsuses valjatoodud puuduste arvestamist |6putdo
parendamisel. Kui GiliGpilane ei ole tahtajaks kdrvaldanud k&iki komisjoni poolt vélja toodud
puudusi, ei lubata 16putdod kaitsmisele.

Kaitsmisele paasevad kolledzi direktori kaskkirjaga ainult need (lidpilased, kes on taitnud
Oppekavatdies mahusvaldputdo ning on eelkaitsmiskomisjoniotsusega kaitsmisele lubatud.
Kaitsmisele lubatud I6put6o esitatakse kolledzZisse hiljemalt 17. mail:

23.1. elektrooniliselt .doc voi .docx failina;

23.2. digitaalselt allkirjastatud .pdf failina.

Loputdd sadilitatakse vastavalt Sisekaitseakadeemia dokumendi loetelus toodule ja selle
kasutamine on reguleeritud Sisekaitseakadeemia raamatukogu korras.

Kaitsmisele lubatud I18putéod retsenseerib kolledZzi maaratud retsensent, kes esitab
retsensiooni (lisa 5) hiljemalt kolm pdeva enne kaitsmist.
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Kaitsmisele lubatud |6put66 juhendamise protsessile ja koostdodle Ulidpilasega annab
juhendaja kirjaliku hinnangu (lisa 3).

Kolledzite Ulese kuni kiimneliikmelise kaitsmiskomisjoni moodustab kolledzZite direktorite
Uhisel ettepanekul kaskkirjaga rektor, maarates komisjoni esimehe, aseesimehe, komisjoni
pohiliikmed ja vajadusel komisjoni asendusliikmed. Kaitsmiskomisjoni kuulub kuni kolm
esindajat igast kolledzZist (va justiitskolledz), sh akadeemia ja ametkonna esindajad ning
teadust66 metodoloogia dppejoud. Kaitsmiskomisjoni esimees ja aseesimees on vastavalt
kolledzite kokkuleppele kolledzZite esindajad. Kdik kaitsmiskomisjoni lilkmed peavad omama
vahemalt magistrikraadi voi sellega vordsustatud kvalifikatsiooni.

Komisjon on otsustusdiguslik, kui kohal on lile poole komisjoni koosseisust ja komisjoni
esimees vOi aseesimees. Asendusliikme osalemine margitakse ara hindamisprotokollis.
Loputoo kaitsmine on Uldjuhul avalik ja toimub kaitsmiskomisjoni ees. Loput6d kaitsmisel
planeeritakse igale Ulidpilasele aega 30 minutit, millest hinnanguliselt 1/3 kulub kaitstava
[6putdd tutvustamisele, 1/3 juhendaja ja retsensendi hinnangutele ja 1/3 komisjoni
kiisimustele. Vahemalt kaks komisjoni liiget peavad olema kaitstava |6putddga pohjalikult
tutvunud.

Loputdd (eel)kaitsmisel kasutatavad slaidid vormistatakse akadeemia ametlikule pdhjale.
Inglise keeles kirjutatud I0putdo (eel)kaitsmine toimub inglise keeles.

Retsensent voi (eel)kaitsmiskomisjoni esimehe poolt maaratud komisjoni liige tutvustab
6putdo kaitsmisel retsensioonis esitatud pShjendusi ja Idpphinnangut I0putddle ning esitab
retsensioonis valja toodud kiisimused.

(Eel)kaitsmisel lahtub komisjon 16putédle hinnangu andmisel ja hindamisel [6putd
programmis kirjeldatud kdikidest hindamiskriteeriumitest.

Ettepaneku I6putdd hinde osas teeb komisjoni esimees parast komisjoni lilkmete arvamuste
drakuulamist. Hinde otsustavad komisjoni liikmed lihthadlteenamusega. Haalte vordsel
jagunemisel on otsustav komisjoni esimehe véi teda asendava liikme haal. Kui hinnatava
6putdo juhendaja voi retsensent on komisjoni liige, siis ta komisjoni liikmena selle |8put66
hindamisel ei osale.

LGput6d kaitsmise protokoll (lisa 7) vormistatakse Gppeprorektori kinnitatud vormile ning
tulemused kantakse Sppeinfostisteemi hiljemalt Gihe to6padeva jooksul.

L6put6o (eel)kaitsmise protokollistuleb negatiivset tulemust péhjendada nii, et hindamisotsus
on tagantjargi kontrollitav. Ulidpilasel on digus tutvuda hindamisprotokolliga tema tulemust ja
selle pdhjendusi puudutavas osas.

Loput6o (eel)kaitsmiselt puudunud Glidpilase kohta tehakse protokollimarge "puudunud'ning
mojuva pohjuseta puudunud vdi negatiivsele hindele 18putdéo kaitsnud (lidpilane
eksmatrikuleeritakse.

Eksternina [0putdd kaitsmine toimub kdesoleva korra kohaselt, arvestades
Sisekaitseakadeemia Gppekorralduse eeskirjas satestatud erisustega. Eksternina saab
[0putddd kaitsta akadeemia maaratud ajal, reeglina koos |6petava Gppegrupiga.

Mdjuval pdhjusel 16putdo kaitsmiselt puudunud UliGpilase dpingud pikendatakse vastavalt
Sisekaitseakadeemia 8ppekorralduse eeskirjassatestatule. Ulidpilane peab teavitama kolledzit
viivitamatult 16putdo kaitsmisel osalemist takistavast asjaolust ning esitama téendi kaitsmiselt
puudumise pdhjuse kohta.

Kaitsmist ettenahtud ajal mittesooritanud (negatiivne tulemus, méjuval pohjusel puudumine)
vOi kohtu otsusega tdiendava soorituskorra saanud (liGpilane voi ekstern kaitseb [6putd6o
kaitsmise ajahetkel kehtivate nduete ja hindamiskriteeriumite alusel.

Kaitsmistulemuse vaidlustamine toimub vastavalt Sisekaitseakadeemia Gppekorralduse
eeskirjas satestatule.
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ASUTUSESISESEKS TEABEKS TUNNISTATUD TEAVET SISALDAV LOPUTOO

Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldavale |6putédle kehtestatakse
juurdepdaasupiirang tlidpilase kirjaliku avalduse alusel (lisa 6) ja rektori otsusel kas osaliselt voi
tdies mahus.

Juurdepaasupiirangu kehtestamist |6putodle saab (lidpilane taotleda kas ametiasutuse,
juhendaja voi kolmanda isiku ndudel voi soovitusel.

LOputdos sisalduvale teabele juurdepaadsupiirangu kehtestamiseks tdidab |6put6d autor
vastava vormi ja esitab selle akadeemia rektorile kinnitamiseks hiljemalt kaks nadalat enne
[6putdo kaitsmist.

Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldava 16put6o tiitellehele teeb Glidpilane
rektori otsuse alusel vastava marke, mis muuhulgas sisaldab teabevaldaja nime,
juurdepaasupiirangu alust ning piirangu algus- ja |6pptahtaega.

Loputdodle seatud piirangumarge kajastub I6putdo kaitsmisele lubamise kdskkirjas ja kaitsmise
protokollis.

Juurdepaasupiirangutahtajaldppedes teeb rektor otsuse asutusesiseseks teabekstunnistatud
teavetsisaldava loputdo edasise sailitamise osas. Juurdepéaasupiirangu kehtestamise pohjuse
plsimisel voib rektor piirangu tihtaega pikendada kuni viie aasta vorra.

Kaitsmisele lubatud asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldav |6put66 esitatakse
kolledzisse:

47.1. elektrooniliselt.doc véi.docx failina

47.1.1. taies mahus;

47.1.2. asutusesiseseks teabeks tunnistatud teave on kustutatud voi peidetud ja
asendatud viitega tdies mahus I6putddle (valged lehed; lehekiilgede
numeratsioon jadb samaks);

47.2. digitaalselt allkirjastatud .pdf failina

47.2.1. tdies mahus;

47.2.2. asutusesiseseks teabeks tunnistatud teave on kustutatud voi peidetud ja
asendatud viitega tdies mahus I06putddle (valged lehed; lehekilgede
numeratsioon jaib samaks).

Asutusesiseseks teabeks tunnistatud teavet sisaldav |6puto6 sailitatakse vastavalt
Sisekaitseakadeemia dokumendi loetelus toodule ja selle kasutamine on reguleeritud
Sisekaitseakadeemia raamatukogu korras.

Piiratud juurdepaasuga teavet sisaldava [6put66 (kaas)juhendajale ning retsensendile peab
olema valjastatud vastava kategooria informatsioonile juurdepdasu digus.
(Eel)kaitsmiskomisjoni istung kuulutatakse kinniseks, kui 10put66 sisaldab riigisaladuseks
tunnustatud teavet vdi vastavalt avaliku teabe seadusele teabe asutuse siseseks kasutamiseks
tunnistamise teavet. Riigisaladust sisaldavate |6putddde kaitsmist hindava komisjoni puhul
peavad ké&ik kaitsmiskomisjoni liikmed omama vastava kategooria riigisaladuse kaitlemise
luba.



Sisekaitseakadeemia Ioputdo (kaas)juhendaja nousoleku vorm

Kinnitan, et olen ndus (kaas-)juhendama l6put6od.

*Kohustuslik vdlitditmiseks

Lisal

(Kaas-)juhendaja nimi*;

Ulidpilase nimi*:

L6putdo pealkiri*:

(Kaas-)juhendajaandmed tasu saamiseks (eitdida akadeemia koosseisuline dppejoud)

Isikukood:

Isikut tdendava dokumendi
nr, valjaandmise aeg,
valjaandja:

Elukohaaadress, postiindeks:

Tel nr*:

E-posti aadress*:

LOopetatud kool, |8petamise
aasta, teaduslik kraad *:

Pangarekvisiidid (IBAN nr,
pank) *:

Tookoht:

Asutus, ametikoht:

Kinnitan, et olen nGus osalema Sisekaitseakadeemia poolt korraldatud juhendajate seminaril.

° Kinnitan llaltoodud andmete Gigsust, kohustun andmete muutusest viivitamatult teatama
(néiteks pangaandmete, todkoha, aadressi muudatused jne).

. Kohustun 10put66 kirjutajat juhendama vastavalt Sisekaitseakadeemia [0put66 korras ning
Sisekaitseakadeemia lilidpilastoode koostamise ja vormistamise juhendis toodud nduetele.

° Kinnitan, et olenteadlik, et tasu I6putod (kaas)juhendamise eest makstakse valja peale | 5putdo

kaitsmise toimumist vastavalt regulatsioonidele Sisekaitseakadeemias dppetdd labiviimiseks
teenuste osutamise lepingute sdlmimise kord, Oppetd6 planeerimise ja &ppejdudude
koormuse arvestamise alused Sisekaitseakadeemias ja Sisekaitseakadeemia to6tasustamise

kord.

Juhendaja allkiri
kuupdev

Kolledzi direktori allkiri
kuupdev




Lisa 2

Loput6o juhendaja ndusolek 16putdo esitamiseks eelkaitsmisele

Olen ndus Sisekaitseakadeemia .......c.ccceveeveeeeeiereeiennee. kolledZi GliOpilase.......ccceeeerecerrecerreeenene
[0 o1V o o J T “ esitamisega eelkaitsmisele.

Kinnitan, et minu hinnangulon to6 vastavuses |8putdddele esitatavate nGuetega eelkaitsmiseks.

Juhendajanimijaallkiri jakuupaev



Lisa 3
Sisekaitseakadeemia Ioputoo (kaas)juhendaja hinnang

Ulidpilase nimi*:

LGputdo pealkiri*:

(kaas-)juhendaja nimi jateaduskraad*:
Allkiri*:

Kuupaev*:

*kohustulik vili

Juhendaja poolne koondhinnang 16put6éle ning koostédle liopilasega:

Juhendaja ettepanekud ja edaspidised ootused kolledzile ning koolitusvajadus seoses |oputodde
juhendamisega:

Juhendaja ettepanek hinde osas (soovi korral):



Lisad
Sisekaitseakadeemia |oput6o retsensendi
néusoleku vorm

Kinnitan, etolen ndus retsenseerima |dputddd.

*Kohustuslik vdlitditmiseks

Retsensendi nimi*:

Ulidpilase nimi*:

LGputoo pealkiri*:

Retsensendi andmed tasu saamiseks (eitdida akadeemia koosseisuline 6ppejoud)

Isikukood:

Isikuttéendava dokumendinr,
valjaandmiseaeg, vdljaandja:

Elukoha aadress, postiindeks:

Tel nr*:

E-posti aadress*:

Lopetatud kool, 16petamise aasta,
teaduslik kraad*:

Pangarekvisiidid (IBAN nr, pank) *:

Tookoht:

Asutus, ametikoht:

Kinnitan Glaltoodud andmete Gigsust, kohustun andmete muutusest viivitamatult teatama (naiteks
pangaandmete, to0koha, aadressi muudatused jne).

Kinnitan, et olen teadlik sellest, et tasu I6putdo retsenseerimise eest makstakse retsensendile vélja
peale [0putdd kaitsmist vastavalt regulatsioonidele Sisekaitseakadeemias Oppetdo
labiviimiseks teenuste osutamise lepingute sdlmimise kord, Oppetdd planeerimise ja
Oppejoudude koormuse arvestamise alused Sisekaitseakadeemias ja Sisekaitseakadeemia
tootasustamise kord.

Retsensendi allkiri Kolledzi direktori allkiri
kuupaev kuupdev



Lisa5
LOputoo retsensioon

Retsensendi nimi jateaduskraad:
Loput6o pealkiri ja autor:
Kuupaev:

LOputdéd hindamise aluseks on 16putdéd programmis kirjeldatud hindamiskriteeriumid ning
Sisekaitseakadeemia (ilidpilast6dde koostamise ja vormistamise juhend. Dokumendid on leitavad
Sisekaitseakadeemia kodulehelt https://www.sisekaitse.ee/et/I6putood.

Teema aktuaalsus ja uudsus

Pdhjendus:

Uurimisprobleem

PShjendus:

Uurimiskisimused ja/voi hiipotees(id)

Pdhjendus:

Eesmark

Pdhjendus:

Uurimisiilesanded

PShjendus:

Teoreetiline osa

Pdhjendus:

Uurimismetoodika FIEIDIC|B|A

Pdhjendus:


https://www.sisekaitse.ee/et/l6putood

Uurimistulemuste esitamine ja analiiiis

P6hjendus:

Vormistus

Pdhjendus:

T60 struktuur

Pdhjendus:

Koondhinnang
IGputdole,
klisimused,
tdhelepanekud

Ettepanek
hinde osas

(allkirjastatud digitaalselt)
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Avaldus juurdepaasupiirangu seadmiseks

*Kohustuslik vdli tditmiseks

Lisa 6

Kolledz*:

Autori nimi*:

TOO peakiri*:

Juurdepdasupiirangu seadmise pohjus*:

Juurdepdasupiirangu seadmise tahtaeg ja
alus*:

Markused:

(Kaas)juhendaja nimi*:

(allkirjastatud digitaalselt)

Kolledzi direktor/instituudi juhataja nimi*:

(allkirjastatud digitaalselt)

KINNITAN

| Rektor, rektori nimi*:

| (allkirjastatud digitaalselt)
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Lisa7
LOPUTOODE (EEL-)KAITSMISE PROTOKOLL

[toimumise koht, toimumise kuupédev] Delta 03.11.2021 nr 6.1-6/604
Algus kell ........ , |10pp kell ........
Esimees:
Aseesimees:
Komisjon:
Asendusliikmed:
Sekretar:
Nr Uliopilase Loputdo pealkiri Piiratud juurde- Otsus
nimi paasudigus
1
2
3
4
5
6

Mérkused/eriarvamused:

Helisalvestised sdilitatakse vahemalt vaide esitamise aja IGpuni.

Komisjoniliikkmete hindamislehed (lubatud kaitsmisele tingimisi ja negatiivse otsuse korral) sailitatakse
vdahemalt vaide esitamise aja |0puni.

Lisad:
(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)
Esimees: Sekretar:
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