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EELDUSMOODULID JA -AINED: Tolli ja maksunduse dppekava ainete moodulid, sh tutvumispraktika ja ettevotluspraktika.

EESMARK: Erialase praktilise kogemuse omandamine ja teoreetiliste teadmiste kinnistamine ning kutsevdimekuse saavutamine avalikus sektoris.

PRAKTIKA KORRALDUS JA JUHENDAMINE PRAKTIKAASUTUSES:
Toopraktika korraldamisel [ahtutakse Sisekaitseakadeemia praktikajuhendist.

Toopraktika sooritatakse Maksu- ja Tolliametis. Maksu- ja Tolliamet (MTA) maarab praktika juhendaja, kes on Glidpilase vahetu nustaja ja suunaja
praktikakohas. Praktika juhendaja puhul on ndudeks, juhendatavas valdkonnas, kaheaastane t66kogemus. Soovitatavalt on praktikajuhendajal labitud
juhendajate koolitus.

Enne ametipraktikale suundumist, toimub praktikakohtade valik. MTA esitab finantskolledzile ameti erinevate osakondade I6ikes praktikakohad.

Praktikakohad laetakse tabelina liles e-dppekeskkonda Moodle. Koostdos finantskolledZi praktikate kuraatoriga tdidetakse praktikakohad vastavalt
Uliopilaste valikule ja kandideerimisele.
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Praktikakohtade valik:

e Suunatud pakkumine ametkonna poolt: MTA on teinud Ulidpilasele praktikakoha suhtes suunatud pakkumise, see tuleneb varasemast
koostookokkupuutest (naiteks suvettd MTA-s). Sellisel juhul on nendele konkreetsetele praktikakohtadele eesdigus (lidpilastel, kellele need on

suunatud.

e Praktikakohad siivadppesuunale: praktikant valib praktikakoha vastavalt oma siivadppesuunale (maksundus/toll). Juhul kui Gihele kohale

kandideerib mitu GliGpilast, viiakse praktikakohale kandideerimiseks tlidpilasega labi sobivusvestlus.

e Praktikakohad 6ppesuunal, mis ei ole Ulidpilase slivabppesuund: praktikandil on véimalik valida sobiv praktikakoht 6ppesuunal, mis ei ole tema

slivadppesuund. Seda juhul, kui peale MTA poolt suunatud praktikakohtade ning stivaGppesuuna alusel kandideerimise jarel on veel vabu kohti.

Kandideerimiseks esitab lidpilane praktikajuhendajale pdhjendatud kirjaliku motivatsiooniavalduse ning vajadusel viib amet (lidpilasega labi

sobivusvestluse.

Oppeasutuse poolt kureerib praktikat kolledZi praktikate kuraator. Praktikate kuraator suhtleb MTA-ga ning praktikantidega, vSimalusel kiilastab praktika

asutust.

Ulidpilane on kohustatud praktika ajal jalgima MTA-s, sh majutuskohas kehtivaid eeskirju ja juhendeid. Praktikal olles tehakse t66d ja tiidetakse iilesandeid,
mis reeglina vastavad praktika eesmarkidele. Haigestumisest vdi praktikale mitteilmumisest teavitab dppur esimesel voimalusel oma juhendajat ja praktika

kuraatorit.

OPIVALJIUNDID

HINDAMISMEETODID

HINDAMISKRITEERIUMID

Mooduli Iabimisel iilidpilane...

Valdab t66ks vajalikke infoslisteeme; 1. praktikaaruanne; omab Ulevaadet praktikakohas
2. juhendaja hinnang praktikandi kasutatavatest infoslisteemidest;
tegevustele praktika jooksul; oskab kasutada e-maksuameti/ e-tolli
3. praktikapaevik. ametniku vaadet.
Teab ja oskab tollikontrolli lintsamaid praktilisi 1. praktikaaruanne; saab aru tollitoimingute toimimisest;
toiminguid: 2. juhendaja hinnang praktikandi kasutab tollitariifistikku, selgitab
tegevustele praktika jooksul; tariifseid ja mittetariifseid meetmeid;
3. praktikapaevik.

oskab juhendaja kaasabil ldbi viia
tollikontrolli.

oskab hinnata tollis esinevaid riske;
kasutab ETT;

oskab tuvastada keeldude ja piirangutega
kaupadega seotud riske;




e oskab labi viia tollikontrolli;
e oskab taita tollikontrolli
dokumentatsiooni.

On suuteline omandatud teadmisi ja oskusi t60s 1. praktikaaruanne; e oskab siduda koolis dpitut praktilise
rakendama, olles valmis tegutsema spetsialisti 2. juhendaja hinnang praktikandi t66ga, lahendades spetsialisti
Ulesannetes; tegevustele praktika jooksul; igapaevaseid toollesandeid.

3. praktikapaevik.
On voimeline juhendaja jarelevalve all tegema 1. praktikaaruanne; e teostab lihtsamaid spetsialistitoid.
lihtsamaid spetsialisti toid; 2. juhendaja hinnang praktikandi

tegevustele praktika jooksul;
3. praktikapaevik.

Oskab koostada maksudiguslikke kokkuvotteid, 1. praktikaaruanne; e Oskab koostada maksudiguslikke
memosid ja analiilise; 2. juhendaja hinnang praktikandi kokkuvotteid, memosid ja anallise;

tegevustele praktika jooksul;
3. praktikapaevik.

Oskab oma teoreetilisi teadmisi praktikas rakendada; 1. praktikaaruanne; e rakendab teoreetilisi (Gigus-, finants- ja
2. juhendaja hinnang praktikandi maksundusvaldkonna) teadmisi
tegevustele praktika jooksul; praktikas.
praktikapdevik.
Oskab klientidega suhelda nii suuliselt kui ka 1. praktikaaruanne; e suhtleb viisakalt ja avatult klientide ja
kirjalikult. 2. juhendaja hinnang praktikandi kaasametnikega.

tegevustele praktika jooksul;
3. praktikapaevik.

Oskab klienti teenindada nii avalikus- kui ka 1. praktikaaruanne; e oskab omandatud teadmisi rakendada nii
erasektoris. 2. juhendaja hinnang praktikandi avalikus- kui ka erasektoris.

tegevustele praktika jooksul;
3. praktikapaevik.

LOPPHINDE/-ARVESTUSE TINGIMUSED JA KUJUNEMINE:

Praktikapaevik on Moodle keskkonnas asuv eneseanaliilsi ja arengu keskkond, kus Ulidpilane saab jagada oma praktika kulgu ja panna kirja nddalaanaliiisid,
praktikaeesmargid, kommentaarid jms. Samuti saab sinna lisada ka manuseid. Praktikapaevikusse tuleb teha sissekanne igal nadalal (nadalakokkuvote).
Sissekande sisu ei ole rangelt reguleeritud aga peaks valjendama Gpilase motteid praktika kaigu kohta, kirjeldama t66protsesse ja erinevaid praktikakohas




tehtavaid toiminguid. Kirjeldage kuidas sujub praktikavaljundite saavutamine. Mis on hasti? Mida saaks paremini? Eneseanaliiis ehk enesereflektsioon.
Praktikapaeviku sissekannetele on ligipaas Sisekaitseakadeemia praktika kuraatoril, teie praktikajuhendajal ja riihmakaaslastel. Praktikapaeviku eesmark on
kiire, vahetu, aus, konstruktiivne ja analliitiline tagasiside. Praktikapdevik on abiks praktikaaruande kirjutamisel.

Praktikaaruanne peab vastama Sisekaitseakadeemia kirjalike t66de koostamise ja vormistamise nduetele ja praktika moodulprogrammile. Praktikaaruandes
anallilsitakse praktika kdiku ning eesmarkide ja Opivaljundite saavutamist. Kuidas olen panustanud tooprotsessidesse praktikakohas, kuidas hindan enda
sobivust tootamaks tolli- vdi maksu valdkonnas. Kuidas hindan praktikakoha meeskonnat6dd ja enda panust selles. Kuidas hindan enda kliendisuhete loomise
ja hoidmise oskusi. Eneseanaliilis on oma motete ja elamuste anallilis, mis hdlmab praktilise kogemuse ja kirjeldamise analiilisi ja hindamise protsessi. Selle
jaoks, et praktikal kogetut analiilisida, on oluline taita regulaarselt praktikapdevikut.

Praktikaaruanne koosneb kolmest osast: sissejuhatus, sisu ja kokkuvéte. Sisulise osa maht on 4 - 6 lehekilge. Aruandele peab olema lisatud vahemalt tiks

praktilise juhtumi kirjeldus (naidis, skeem, akt jms).

e Praktika aruanne esitatakse tdhtaegselt Moodle keskkonda.

e Praktika juhendaja hinnang esitatakse digitaalselt allkirjastatuna praktikandi poolt Moodle keskkonda.

e Praktikaaruande kaitsmine vormistatakse interaktiivses vormis ja esitletakse praktika kaitsmiskomisjonile ning kaasdpilastele.
e Praktikat hinnatakse mitteeristavalt.

Praktika loetakse sooritatuks kui:

Ulidpilane on labinud praktika 6ppekavas ettendhtud mahus ning on taitnud koik 6pivaljundid;

praktika juhendaja hinnang on esitatud tahtaegselt ning on positiivne;

praktika aruanne vastab Sisekaitseakadeemia kirjalike to6de koostamise ja vormistamise nGuetele ning on esitatud tdhtaegselt;
praktikapaevikus on iganddalased sissekanded;

osalus molemal seminaril;

Ulidpilane kaitseb praktikaaruannet interaktiivses vormis ja vastab kaitsmiskomisjoni kiisimustele;

esitatud on tagasiside praktikale.

NouhswnNpeE

Praktika mittesooritamine on pdhjus Ulidpilase dpilaste nimekirjast valjaarvamiseks.
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