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SISEKAITSEAKADEEMIA RAAMATUKOGU KORD

1. Uldsitted

1.1 Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia) raamatukogu (edaspidi raamatukogu) korraga
satestatakse raamatukogu teenuste kirjeldus, lahtiolekuajad, kogu kujundamise p&himotted ja
arvestus, lugejaks registreerimise ja teavikute kasutamise tingimused ning Glidpilastoode sdilitamine
ja kasutamine. Raamatukogu kord kehtib kdigis akadeemia tksustes.

1.2 Raamatukogu pakub raamatukoguteenust Kase 61, Tallinnas; Kooli tee 12, Paikuse alevis, Parnu
maakonnas ning J. Liivi 6, Vaike-Maarja alevikus, Laane-Viru maakonnas.

1.3 Raamatukogus pakutavad teenused:
1) (e-)teavikute kohalkasutus ja laenutus;
2) andmebaaside ja (e-)materjalide vahendamine;
3) infoteenindus;
4) kasutajakoolitus;
5) akadeemia véljaannete ja meenete miilik;
6) Ulidpilastéode ja konspektide kditmine;
7) iseteenindusena paljundamine, printimine ja skaneerimine.

1.4 Tasuliste teenuste osutamine toimub akadeemia ndukogu kehtestatud tasuliste teenuste hinnakirja
alusel.

1.5 Kogu suuruse ja koostise ning lugejaandmete arvestust peetakse raamatukoguprogrammis.

1.6 Raamatukogu kord on kattesaadav raamatukogus ja raamatukogu kodulehekiiljel. Kdesoleva korra
rakendamise eest vastutab raamatukogu juhataja.

2. Raamatukogu lahtiolekuaeg

2.1 Raamatukogu lahtiolekuaja maarab kaskkirjaga arendusprorektor.

2.2 Raamatukogu lahtioleku aja rakendamisel lahtutakse Oigusaktidest, akadeemia tookorralduse
reeglitest ja rektori korraldustest.

2.3 Oppetegevuse vilisel suveperioodil vdib raamatukogu olla suletud jarjestikku kuni neli nidalat.
2.4 Raamatukogu sisetoopdev toimub Uldjuhul kord kuus ja sel ajal kiilastajaid ei teenindata.

SisetoOpdeva tapse kuupdeva madrab raamatukogu juhataja ldhtudes raamatukogu
tookorralduslikest vajadusest.



2.5 Raamatukogu lahtiolekuajad avalikustatakse raamatukogus ja raamatukogu kodulehekiiljel

muudes kokkulepitud infokanalites.

3. Kogu kujundamine ja arvestus

3.1 Kogu kujundamisel lahtutakse akadeemia dppekavadest ning teadus- ja arenduse suundadest.

3.2 Kogu komplekteeritakse jargnevatel pdhimotetel:

1)
2)
3)
4)
5)

kohustuslik dppekirjandus 1 eksemplar 3-5 6ppuri kohta;

soovituslik dppekirjandus 1-2 eksemplari;

muud teavikud vastavalt punkt 3.1 eesmarkidele 1-2 eksemplari;
perioodilised véljaanded vastavalt Gksuste vajadustele ja laenutusstatistikale;
e-teavikud ja litsentsiandmebaasid vastavalt valdkonna vajadusele.

ning

3.3 Mahakandmise aluseks on teaviku lagunemine ja kadumine vG&i kui teavikud ei ole enam aja- ja
asjakohased ning ei teeni punktis 3.1 satestatud eesmarke.

4. Lugejaks registreerimine

4.1 Kohalkasutusdigus on koigil raamatukogu kiilastajatel. Laenutusdigus on lugejaks registreeritud
isikutel: akadeemia Sppurid, tootajad ja vilistlased ning koostéopartnerite to6tajad.

4.2 Raamatukogu lugejaks registreeritakse isikut téendava dokumendi ja avalduse (Lisa 1) alusel.
Raamatukogu tagab isikuandmete kaitse.

4.3 Raamatukogutootajal on Gigus laenutusdiguse tdendamiseks nduda lugejalt isikut tdendava
dokumendi voi koostddsuhet tdendava dokumendi esitamist.

4.4 Lugejapiletina kehtib ID-kaart vGi erandkorras muu isikut tdendav dokument. lima lugejapiletita
teavikuid ei laenutata.

5. Teavikute kasutamine

5.1 Uldjuhul on teavikute laenutamise tidhtaeg 100 pieva. Akadeemia tddtajatele on teavikute

laenutamise tahtaeg 365 paeva. Sama teaviku laenutuse tahtaega (ile kahe korra ei pikendata.

5.2 Kui lugeja ei ole teavikut tdhtajaks tagastanud, puudub tal laenutusdigus. Tagastustdhtaja
pikendamist kasitletakse uue laenutusena. Tagastamistdhtaja moddumisel kehtib viivis 0,05 eurot
paevas Uhe teaviku kohta. Viivise piirmaaraks on 10 eurot lhe teaviku kohta.

5.3 Viivisevaba nadal on tldjuhul iga Oppeaasta alguses vastavalt dppetdd graafikule.

5.4 Kadunud vai rikutud teavikud tuleb lugejal asendada samavaarse valjaandega voi hiivitada.

5.5 Raamatukogu vdib erandkorras laenutuse tihistada ja teavikud tagasi nduda.



6. Ulidpilastoode kasutamine
6.1.Paberkandjal iliopilastoid on vdéimalik kasutada ainult raamatukogus.
6.2. Juurdepaasupiiranguta elektroonilised t66d avalikustatakse kasutamiseks Digiriiulis.

6.3. Juurdepdasupiiranguga ulidpilastodga on vdimalik tutvuda avaliku teabe seaduse satestatud
tingimustel.



Lisa 1. Lugejaks registreerimise avaldus
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Kaesolevaga:

1. kinnitan, et kohustun jargima raamatukogu korda;

2. noustun, et kui minu poolt laenutatud teavikud ei ole tdhtajaks tagastatud ning vdélgnevus ei ole
likvideeritud, voib Sisekaitseakadeemia ndude loovutada ja kasutada inkassofirma teenuseid ning minul
tuleb tasuda kogu kahju sh vélamenetlusega seotud digusabi kulud ning inkassofirma teenustasu, mille
kohustun hiivitama.

Allkiri

Kuupaev



Lisa 2. Avaldus juurdepaasupiiranguga t6oga tutvumiseks

KINNITAN
Marek Link
rektor

T66 autori nimi: Kaitsmise aasta:

Too pealkiri:

TOO soovija ees- ja perenimi nimi: Ametikoht:

E-post: Telefon:

Tooga tutvumise eesmark:

Markused/Ligipadsu véimaldamisest keeldumise pdhjendus:

To0 valja antud: Véljaandja allkiri:

To0 vastu voetud: Vastuvotja allkiri:




