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Sisekaitseakadeemia raamatukogu kord
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Uldsitted

Sisekaitseakadeemia (edaspidi akadeemia) raamatukogu (edaspidi raamatukogu) korraga
satestatakse raamatukogu teenuste kirjeldus, lahtiolekuajad, kogu kujundamise
pdhimdbtted ja arvestus, lugejaks registreerimise ja teavikute kasutamise tingimused ning
ulidpilastddde sailitamine ja kasutamine, isikuandmed. Raamatukogu kord kehtib koigis
akadeemia Uksustes.

Raamatukogu teenuste ja lahtiolekuaegade rakendamisel lahtutakse Oigusaktidest,
akadeemia tdokorralduse reeglitest ja rektori korraldustest.

Raamatukogu pakub raamatukoguteenust Kase 61, Tallinnas; Kooli tee 12, Paikuse,
Parnus ning J. Liivi 6, Vaike-Maarja alevikus, Laane-Viru maakonnas.

Raamatukogus pakutavad teenused:

1) (e-)teavikute kohalkasutus ja laenutus;

2) andmebaaside ja (e-)materjalide vahendamine;

3) infoteenindus;

4)  kasutajate ndustamine ja koolitamine;

5) akadeemia valjaannete ja meenete mulk;

6) Ulidpilastodde ja konspektide koitmine;

7)  iseteenindusena paljundamine, printimine ja skaneerimine.

Tasuliste teenuste osutamine toimub tasuliste teenuste hinnakirja alusel.

Raamatukogu lahtiolekuajad  avalikustatakse = vdhemalt  Sisekaitseakadeemia
kodulehekdljel ja raamatukogus.

Raamatukogu kord on kattesaadav Sisekaitseakadeemia kodulehekdljel ja raamatukogus.
Kaesoleva korra rakendamise eest vastutab raamatukogu juhataja.

Kogu kujundamine ja arvestus
Kogu suuruse ja sisu ning lugejaandmete arvestust peetakse raamatukoguprogrammis.

Kogu kujundamisel lahtutakse akadeemia dppekavadest ning siseturvalisuse valdkonna
teaduse- ja arenduse suundadest.

Kogu komplekteeritakse jargnevatel pdhimaotetel:

1)  kohustuslik dppekirjandus 1 eksemplar 3-5 dppuri kohta;

2)  soovituslik dppekirjandus 1-2 eksemplari;

3)  muud teavikud vastavalt punkti 2.2 eesmarkidele 1-2 eksemplari;

4)  perioodilised valjaanded vastavalt Uksuste vajadustele ja laenutusstatistikale;
5) e-teavikud ja litsentsiandmebaasid vastavalt valdkonna vajadusele.

Mahakandmise aluseks on teaviku lagunemine ja kadumine vdi kui teavikud ei ole enam
aja- ja asjakohased ning ei teeni punktis 2.2 satestatud eesmarke.
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Lugejaks registreerimine ja laenutusdigus

Laenutusdigus on lugejaks registreeritud isikutel: akadeemia 6ppurid, sh vabakuulajad ja
eksternid, tédtajad ja vilistlased ning koostédpartnerite tddtajad.

Raamatukogu teavikuid, sh siseturvalisuse valdkonna juurdepaasupiirangutega teavikuid
vlib laenata teiste raamatukogude lugejatele raamatukogudevahelise laenutuse (RVL) ja
Ule-eestilisse laenutusplatvormi Minu Raamatukogu (MIRKO) vahendusel.

Lugejaks registreerimiseks ja kasutuslepingu sGlmimiseks tuleb esitada akadeemia
kodulehekiljel veebivormis vdi raamatukogus kohapeal avaldus (Lisa 1). Oppurite
laenutusdigus aktiveerub esmasel laenutamisel.

Lugejaks registreerumiseks esitab lugeja jargmised andmed: ees- ja perekonnanimi,
isikukood, e-posti aadress, telefon, asutus/kolledZ. Lugeja on kohustatud oma andmete
muutumisest raamatukogu teavitama vdi uuendama oma andmeid e-kataloogi (Minu
ESTER) kaudu.

Lugejaleping loetakse sdlmituks ja laenutusdigus aktiveerub esmasel laenutamisel.
Lugejalepinguid  sailitatakse  dokumendihaldussusteemis  vastavalt dokumentide
liigitusskeemis toodud sailitustahtajale.

Lugejapiletina kehtib ID-kaart voi erandkorras muu isikut tdendav dokument. Lugejapiletita
teavikuid ei laenutata.

Laenutusleping kehtib kuni éppuri eksmatrikuleerimiseni, akadeemia ja koostdopartnerite
tootajatel toGsuhte I6ppemiseni.

Léppenud laenutuslepinguga isikute andmed kustutatakse raamatukoguprogrammist
kalendriaasta Idppemisel.

3.9 Teaviku kohalkasutusdigus on koigil raamatukogu kiilastajatel.
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Uldjuhul on teavikute laenutamise tahtaeg 100 paeva. Akadeemia téotajatele on teavikute
laenutamise tahtaeg 365 paeva. Sama teaviku laenutuse téhtaega Ule kahe korra ei
pikendata.

Kui lugeja ei ole teavikut tdhtajaks tagastanud, puudub tal uue teaviku laenutusoigus.
Tagastustahtaja pikendamist kasitletakse uue laenutusena.

Kadunud vdi rikutud teavikud tuleb lugejal asendada samavaarse valjaandega Voi
huvitada selle soetamisvaartus.

Raamatukogu vdib erandkorras laenutuse tuhistada ja teavikud tagasi néuda.

Teavikute kasutamine
Paberkandjal tlidpilastdid on véimalik kasutada ainult raamatukogus.

Juurdepaasupiiranguta elektroonilised Ulidpilastédéd avalikustatakse kasutamiseks
Digiriiulis.

Juurdepaasupiiranguga Ulidpilastdédéga on vodimalik tutvuda avaliku teabe seaduses
satestatud tingimustel (Lisa 2) raamatukogus kohapeal.
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Kolledzi direktori vdi sisejulgeoleku instituudi juhataja ettepanekul voib siseturvalisuse
valdkonna teavikute laenutamist piirata ja vajadusel seada neile avaliku teabe seaduses
satestatud korras juurdepaasupiirangu. Raamatukogu teavikute laenutamise piiramise ja
juurdepaasupiirangu seadmise korraldab raamatukogu juhataja.

Isikuandmete kaitse ja tootlemine

Raamatukogu haldab registreeritud lugejate andmebaasi, mis on raamatukogusiseseks
kasutamiseks. Juurdepaas andmetele on ainult raamatukogu tddtajatel, kes on
kohustatud sailitama lugejaandmete konfidentsiaalsuse.

Lugejate andmebaasi andmeid kasutatakse lugejate  tuvastamiseks ja
raamatukoguteenuste osutamiseks, sh meeldetuletuste ja teadete saatmiseks ning
statistilise anallilsi tegemiseks, kus andmeid ei seostata isikuga.

Lugejate isikuandmetega tooétamisel lahtutakse Sisekaitseakadeemia isikuandmete
tootlemise korrast.



Lisa 1. Lugejaks registreerimise avaldus
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Kaesolevaga:

1. kinnitan, et kohustun jargima raamatukogu korda;

2. ndustun, et kui minu poolt laenutatud teavikud ei ole tahtajaks tagastatud ning vélgnevus ei
ole likvideeritud, vdib Sisekaitseakadeemia ndude loovutada ja kasutada inkassofirma
teenuseid ning minul tuleb tasuda kogu kahju sh vélamenetlusega seotud digusabi kulud
ning inkassofirma teenustasu, mille kohustun hivitama.

Allkiri

Kuupaev



Lisa 2. Avaldus juurdepaasupiiranguga té6ga tutvumiseks

KINNITAN

rektor

To6 autori nimi:

Kaitsmise aasta:

T66 pealkiri:

T606 soovija ees- ja perenimi nimi:

Ametikoht:

E-post:

Telefon:

Tddga tutvumise eesmark:

Markused/Ligipaasu véimaldamisest keeldumise pohjendus:

To06 valja antud:

Valjaandja allkiri:

To06 vastu voetud:

Vastuvaétja allkiri:




