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SISEKAITSEAKADEEMIA TAIENDUSOPPE EESKIRI
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Taiendusdppe eeskirjaga (edaspidi eeskiri) kehtestatakse taiendusdppe korraldus
Sisekaitseakadeemias (edaspidi akadeemia).

Taiendusdppe korraldamisel lahtub akadeemia asjakohastest digusaktidest, akadeemia
taiendusoppe korraldamise ja kvaliteedi tagamise pdhimotetest ja teistest akadeemia
kordadest. Avatud ja mikrokvalifikatsiooni dppe korraldamist ja dppes osalemist reguleerib
muu hulgas akadeemia dppekorralduse eeskiri.

Taiendusdpe on Oppekava alusel valjaspool tasemedpet toimuv voi tasemedppe
Oppeainetel tuginev eesmargistatud ja organiseeritud dppetegevus, mis hdlmab koolitus-
ja arendusprogramme, seminare, mikrokraadikvalifikatsiooni Opet, sisekaitsebpet
dldhariduskoolides, e-dppe kursuseid.

Akadeemia korraldab nii riigisisest kui rahvusvahelist tdiendusdpet siseturvalisuse ja
sellega haakuvates valdkondades:

4.1. koolitustellimuse alusel, tellija poolt maaratud sihtrihmale;

4.2. avatud koolitusena, taiendusdppe dppekavas nimetatud sihtrihmale;

4.3. avatud 6ppena, huvilistele, kes soovivad labida tasemedppe dppekavast valitud
mooduleid voi dppeaineid;

4.4, mikrokvalifikatsiooni 6ppena.

l. Taiendusoppe korraldamine

Struktuuriliksuste Ulesanded taiendusoppe korraldamisel:

5.1. kolledzid ja instituut korraldavad eelkdige valdkondlikku taiendusépet oma
partnerametitele  ning  koostdds  taiendusdppe  keskusega  osalevad
interdistsiplinaarsete taienduskoolituste pakkumisel;

5.2. taiendusoppe keskus korraldab akadeemia teiste struktuuriiksuste pakutavat
taiendusopet.

Taiendusdppe teenuse osutamine toimub avalduse ja/vdi lepingu alusel. Avaldusena

kasitletakse elektroonilist registreerimisvormi akadeemia kodulehel, koolitustellimust vm

kirjalikus vormis esitatud sooviavaldust.

Akadeemia voib taiendusoppele registreerumisel kisida lisaks muude digusaktidega

ndutavatele andmetele tdiendusdppija e-posti aadressi ja tddandja infot.

Partnerametile osutatakse taiendusdpet reeglina lepingu alusel, vastavalt koolitusplaanis

kokkulepitule. Taiendusdpet korraldav struktuuriliksus lepib partnerametiga kokku

vahemalt aasta koolitusplaanis.

Avaldus esitatakse uldjuhul  taiendusdppe keskuse e-posti aadressile

koolitus@sisekaitse.ee. Avatud koolitusel osalemiseks esitatakse avaldus akadeemia

kodulehe kaudu. Lepingulised partnerid esitavad avaldusi vastavalt lepingus kokkulepitule.

Taiendusdpet korraldav akadeemia struktuuriuksus saadab tellijale 7 tdopaeva jooksul

arvates avalduse saamisest koolitusele registreerimise kinnituskirja vdi esmase tagasiside

koolituse tapsustuseks.

Koolituspakkumus vormistatakse lisas 1 toodud vormi kohaselt. Partnerametile esitatakse

koolituspakkumus kokku lepitud vormil.

Koikide akadeemiale esitatud koolitustellimuste ja pakkumuste lle peetakse arvestust.
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Akadeemial on 6igus avatud koolitus tuhistada, juhul kui osalejate minimaalne piirarv ei
taitu. Koolituse tlhistamisest teavitatakse registreerunuid vahemalt 3 t6opdeva enne
koolituse toimumist e-posti teel.

Koolitustellimuse alusel korraldatavate koolituste tlihistamine toimub vastavalt lepingule
vOi koolitusinfos satestatule.

Taiendusoppija

Taiendusodppija on isik, kes dpib akadeemia taiendusdppe dppekava alusel.

Isik loetakse taiendusdppijaks avaldusele jargneva kinnituskirja saatmisega e-posti teel

ning tellimuskoolituse puhul tellija poolt akadeemia pakkumuse kinnitamisega ja/voi

vastava lepingu sélmimisega vms.

Akadeemia voib keelduda isiku koolitamisest, kui isik ei vasta taiendusdppe dppekavas

kehtestatud tingimustele, 0Oppetdds osalejate piirarv on tais, avatud Vi

mikrokvalifikatsiooni dppes dppija ei ole sdlminud vabakuulaja lepingut, isikul vi tellijal on

akadeemia ees Oppetasu volgnevusi.

Taiendusdppija digused:

18.1. saada taiendusdppe sisu ja korralduse kohta informatsiooni;

18.2. osaleda dppekavas ettenahtud dppetegevuses;

18.3. saada dppekavas ettendhtud dppematerjale;

18.4. omada ligipdasu akadeemia e-6ppekeskkondadele, kui 6pe seda eeldab;

18.5. kasutada akadeemia raamatukogu vastavalt ettenahtud korrale;

18.6. saada 6ppealast ndustamist dpet korraldavast akadeemia struktuuritksusest;

18.7. taotleda varasemate dpingute ja tookogemuse arvestamist.

Taiendusdppija kohustused:

19.1. taita taiendusdppe labimiseks 6ppekavas ettendhtud ndudeid;

19.2. jargida akadeemia kodukorda jt igusakte, tldtunnustatud kaitumisnorme ja
akadeemilisi tavasid;

19.3. tasulises taiendusoppes osalemise korral tasuda osalemise kohta esitatud arve
bigeaegselt;

19.4. valtida akadeemia vara rikkumist voi havimist ning selle juhtumisel huvitada taielikult
tekitatud kahju;

19.5. tédiendusoppest loobumisel teavitada taiendusdppe korraldajat esimesel véimalusel.

Akadeemia katkestab taiendusdppe Oppija vai tellija kirjaliku taotluse alusel. Akadeemia

vOib katkestada taiendusdppija ppe, kui dppija ei ole taitnud punktis 19.1-19.4 nimetatud

ndudeid.

. Oppekava

Taiendusdpet viiakse 1abi dppekava alusel, mis on sihtgrupi vajadustest lahtuv, arvestab
tanapaevaste dppemeetoditega ning taiskasvanu éppimise eriparaga.

Taiendusdppe Bppekava on 6pivaljundipdhine. Opivéljundid on kirjeldatud &ppekava
labimiseks vajalikul miinimumtasemel ja sdnastatud nii, et nende alusel on véimalik hinnata
taiendusdppija teadmisi ja oskusi. Opivéljundid peavad olema ettendhtud éppeaja jooksul
saavutatavad.

Oppekavad jagunevad 6pivaljundite saavutatuse hindamisega ja hindamiseta I6ppevateks
Oppekavadeks.

Hindamisega |6ppevate dppekavade Opivaljundite hindamine dokumenteeritakse ja on
tagantjargi kontrollitav sailitamistahtaja jooksul.

Oppekava vormistatakse lisas 2 toodud vormi kohaselt.

Taiendusdppe Oppekava vastavust nduetele kontrollib ja kooskodlastab taiendusdppe
keskus, Oppekava kinnitab koolitust korraldava struktuuriksuse juht vdi rektor
infostisteemis.



V. Taiendusoppes osalemist ja selle labimist toendavad dokumendid
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Taiendusdppe labimist ja/voi selles osalemist tdendav dokument valjastatakse uldjuhul
digitaalselt.

Tunnistus koolituse I&bimise kohta valjastatakse, kui koolituse kaigus hinnati 6pivaljundite
saavutatust ja isik saavutas dppekava I6petamiseks ndéutud dpivaljundid.

Taiendusdppe diend on tunnistuse lahutamatu osa, mis sisaldab tdpsemat informatsiooni
labitud taiendusbppe 6ppekava kohta.

Tdend koolitusel osalemise vdi selle labimise kohta valjastatakse, kui koolituse kaigus ei
hinnatud dpivaljundite saavutatust voi isiku soovil, kui ta ei saavutanud kdiki 6ppekava
|[6petamiseks ndutud dpivaljundeid.

Teatis koolituse labimise kohta valjastatakse iseseisvalt |abitavatel e-kursustel e-Gppe
keskkonnas.

Tunnistus vormistatakse lisades 3 v6i 4 toodud vormi kohaselt.

Taiendusdppe diend vormistatakse lisas 5 vdi 6 toodud vormi kohaselt.

Tdend vormistatakse lisas 7 toodud vormi kohaselt.

Taiendusdppes osalemist ja/vdi selle labimist tdendav dokument vormistatakse eesti
keeles kooskdlas akadeemia korporatiivse visuaalse identiteediga. Rahvusvahelistele
koolitustele vdib dokumendi valjastada inglise keeles.

Koolituse korraldamisel koostdds partnerorganisatsiooni(de)ga voib taiendusdppe labimist
jalvoi selles osalemist tdendavale dokumendile lisada partneri(te) logo(d).
Taiendusdppijal on digus saada tdiendusdppe labimist ja/voi selles osalemist tbendava
dokumendi duplikaat. Elektrooniline I6pudokument edastatakse originaalkujul. Paberil
duplikaat vormistatakse ja valjastatakse sarnaselt originaaldokumendiga. Vormi
paremasse Ulanurka lisatakse taiendavalt sona ,DUPLIKAAT*.

Taiendusdppe labimist ja/voi selles osalemist tdendava dokumendi vdi selle duplikaadi
valjastamine paberil on tasuline, tasumise aluseks on akadeemia hinnakiri.
Taiendusdppe labimist ja/vbi selles osalemist tdendavad dokumendid allkirjastab
taiendusdpet korraldava struktuuriiksuse juht vai rektori volitatud muu akadeemia to6taja.
Taiendusdppe labimist ja/voi selles osalemist tdendavad dokumendid ja nende duplikaadid
nummerdatakse ja nende Ule peetakse arvestust.

Taiendusdppe labimist ja/voi selles osalemist tdendavaid dokumente sailitatakse 15
aastat.

. Varasemate dpingute ja tdéokogemuse arvestamine (edaspidi VOTA) tidienduséppes
42.

Akadeemia voOib taiendusOppes arvestada varasemaid Opinguid ja tookogemust.
Taiendusbppe oppekavas vdib maarata, et taiendusdpet voi selle osa ei saa labida VOTA
korras.

Taiendusdppes toimub VOTA akadeemia ndukogu kinnitatud ,Varasemate épingute ja
tédkogemuse arvestamise tingimused ja kord“ tingimustel, kui eeskirjas ei ole satestatud
teisiti.

VOTA taotlus tuleb esitada taiendusdpet korraldavale struktuuriiiksusele lisas 8 toodud
vormi kohaselt vahemalt 14 paeva enne koolituse algust.

VOTA taotluseid hoitakse ja nende Ule peetakse arvestust dokumendihaldussisteemis.
Varasemaid Opinguid ja toOkogemust saab taiendusdppeprogrammi osa taitmisena
arvestada juhul, kui vastaval tadienduséppeprogrammi osal on maaratletud &pivaljundid ja
maht.

Varasemaid Opinguid ja tookogemust hindab struktuuritiksuse juhi voi Gppeprorektori
moodustatud VOTA komisjon.

Taiendusdppe VOTA taotluste koostamisega seotud kiisimustes ndustab taiendusdpet
korraldav struktuuritiksus.



VII. Taiendusoppe hinnakujundus ja finantskorraldus

49. Taiendusbpe on akadeemias tasuline teenus, kui kokku ei ole lepitud teisiti. Oppetasu
maksmine toimub akadeemia valjastatud arve alusel.

50. Taiendusoppe korraldamisel ei taotle akadeemia kasumit. Taiendusdppe maksumuse
arvestamisel |dhtutakse akadeemias satestatud kordadest.

51. Kui lepingus vbi koolitusinfos ei ole satestatud teisiti, on akadeemial digus Oppest
loobumisel nduda tellijalt voi osalejalt:
51.1. 30% Oppetasust, kui loobumisest teatatakse vahemalt 5 toopaeva enne
tadiendusdppe algust;
51.2. 50% Oppetasust, kui loobumisest teatatakse vahem kui 5, kuid vahemalt 2
té6paeva enne taiendusbppe algust;
51.3. kogu &ppetasu tasumist, kui loobumisest ei teatata voi teatatakse punktides 51.1 ja
51.2 nimetatud tahtaegadest hiljem.

52. Kui lepingus voi koolitusinfos ei ole satestatud teisiti ja loobumisest teatatakse vahemalt
10 tédpaeva enne taiendusoppe algust, dppetasu maksmise kohustust ei teki. Kui on
tehtud ettemakse, siis dppetasu tagastatakse.

VIII. Aruandlus ja kvaliteedi tagamine

53. Taiendusdppe kvaliteedi tagamisel lahtub akadeemia rektori kinnitatud taiendusdppe
korraldamise ja kvaliteedi tagamise pohimdtetest.

54. Akadeemialleseid tdiendusdppe andmeid kogub tadiendusdppe keskus ning esitab iga
aasta 31. martsiks hariduse infosUsteemi Eesti Vabariigi haridusseaduse
§ 36° I6ike 32 alusel satestatud tegevusnaitajad eelmise kalendriaasta kohta. Vahemalt
Uks kord aastas esitatakse akadeemia juhtkonnale tdiendusdppe aruanne.

55. Vastutus akadeemia pakutava taiendusdppe kvaliteedi eest on vastavat koolitust
korraldaval struktuuritiksusel.

IX. Oppekorraldusega seotud otsuste vaidlustamine

56. Taiendusdppijal on digus vaidlustada koolitustegevusega seotud otsuseid.

57. Taiendusoppija, kes soovib vaidlustada tema suhtes tehtud otsust, vdib esitada kirjaliku
vaide dppeprorektorile 30 paeva jooksul arvates paevast, millal ta otsusest teada sai voi
oleks pidanud teada saama.

58. Vaide labivaatamiseks moodustab 6ppeprorektor soéltumatu komisjoni, kes esitab
Oppeprorektorile oma pbéhjendatud seisukoha 10 paeva jooksul arvates vaide esitamise
paevast. Kui vaiet on vaja lisaks uurida, voib vaide labivaatamise tdhtaega pikendada kuni
30 paeva vorra, millest teavitatakse vaide esitanud isikut e-posti teel.

59. Komisjoni seisukoha alusel vétab dppeprorektor vastu Ghe jargmistest otsustest:

59.1. teeb pdhjendatud ettepaneku muuta esialgset otsust;
59.2. jatab vaide rahuldamata.

60. Vaideotsus vormistatakse kirjalikult ja edastatakse taiendusdppijale e-posti teel.

61. Oppetasu maksmisest tulenevad vaidlused lahendatakse labirdskimiste teel. Kui

kokkuleppele ei jouta, lahendatakse vaidlus Eesti Vabariigi seadusandluses satestatud korras.

Akadeemial on 06igus loovutada laekumata Oppetasudest tulenevad vdlanduded vdlgade

sissendudmisega tegelevale aritihingule.
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