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SISEKAITSEAKADEEMIA TAIENDUSOPPE EESKIRI

I. Uldsitted

3.1
3.2

3.3

4.

Téaiendusoppe eeskirjaga (edaspidi eeskiri) kehtestatakse tdiendusdppe Oppekorralduse
alused Sisekaitseakadeemias (edaspidi akadeemia). Tédiendusdppe korraldamisel 1dhtub
akadeemia asjakohastest oOigusaktidest, akadeemia tdiendusOppe korraldamise
pohimdtetest ja teistest akadeemias sitestatud kordadest.
Taiendusdpe on viljaspool tasemedpet toimuv eesméirgistatud ja organiseeritud
Oppetegevus.
Akadeemia korraldab nii riigisisest kui rahvusvahelist tdiendusopet siseturvalisuse ja
sellega haakuvates valdkondades alljargnevalt:
koolitustellimuse alusel, suunatult tellija poolt miératud sihtriihmale;
avatud koolitusena, suunatult huvilistele, kes vastavad tdiendusdppe Oppekavas
esitatud nduetele. Avatud koolitused on nimetatud akadeemia tdiendusoppe keskuse
kodulehel koolituskalendris;
avatud Oppena, suunatult huvilistele, kes soovivad ldbida tasemedppe Oppekavast
valitud mooduleid voi dppeaineid.
Avatud Oppe korraldamist ja Oppes osalemist reguleerib akadeemia oOppekorralduse
eeskiri.

II. Tdiendusoppe korraldamine

S.
5.1

5.2

6.

8.

Struktuuritiksuste funktsioonid tdiendusdppe korraldamisel:
kolledzid ja instituut korraldavad tdiendusopet oma valdkonna piires ning koostdos
tdiendusoppe keskusega osalevad interdistsiplinaarsete tdienduskoolituste pakkumisel,;
taiendusdppe keskus korraldab akadeemia struktuuriiiksuste (v.a politsei- ja
piirivalvekolledz, padstekolledz ja justiitskolledZ) poolt pakutavat tdiendusopet.
Samuti koordineerib ja vahendab interdistsiplinaarseid koolitusi, pakub laiemalt
taiendusdpet avalikule teenistusele jt sihtriihmadele.

Tédiendusoppe teenuse osutamine toimub avalduse ja/voi lepingu alusel. Avaldusena

késitletakse elektroonilist registreerimisvormi akadeemia kodulehel, koolitustellimust vm

kirjalikus vormis esitatud sooviavaldust.

Partnerametkonnale osutatakse tdiendusopet reeglina lepingu alusel, vastavalt

koolitusplaanis  kokkulepitule.  Tdiendusdopet  korraldav  struktuuriiksus lepib

partnerametkonnaga kokku viahemalt akadeemilise aasta koolitusplaanis.

Avaldus  esitatakse  ildjuhul  tdiendusdoppe  keskuse  e-posti  aadressile

koolitus@sisekaitse.ee. Avatud koolitusel osalemiseks esitatakse avaldus akadeemia

kodulene kaudu. Lepingulised partnerid esitavad avaldusi vastavalt lepingus

kokkulepitule.



mailto:koolitus@sisekaitse.ee.

9.

10.

11.
12.

13.

I11.

14.

15.

16.

17.

Téaiendusodpet korraldav akadeemia struktuuriiiksus saadab tellijale 5 to6pédeva jooksul
arvates avalduse saamisest koolitusele registreerimist kinnitava kinnituskirja voi esmase
tagasiside koolituse tépsustuseks.

Koolitustellimus  vormistatakse soovitavalt korra lisas 1 toodud vormil ja
koolituspakkumus vormistatakse lisas 2 toodud vormi kohaselt. Koolitustellimuse ja
koolituspakkumuse vormid ei laiene partnerametkonna koolitusplaanile.

Koikide akadeemiale esitatud koolitustellimuste ja pakkumuste iile peetakse arvestust.
Akadeemial on digus avatud koolitus tiihistada juhul kui osalejate minimaalne piirarv ei
taitu. Koolituse tiihistamisest teavitatakse registreerunuid vdhemalt 3 t66pdeva enne
koolituse toimumist e-posti teel.

Koolitustellimuse alusel korraldatavate koolituste tiithistamine toimub vastavalt lepingule
vOi koolitusinfos sétestatule.

Téiiendusoppija

Taiendusdppija on isik, kes dpib akadeemia tdiendusdppe dppekava alusel.

Isik loetakse tdiendusoppijaks avaldusele jargneva kinnituskirja saatmisega e-posti teel
ning tellimuskoolituse puhul tellija poolt akadeemia pakkumuse kinnitamisega ja/voi
vastava lepingu sdlmimisega vms.

Akadeemia voib keelduda isiku koolitamisest, kui isik ei vasta tdiendusdppe oppekavas
kehtestatud tingimustele, dppetdos osalejate piirarv on téis, isikul vai tellijal on akadeemia
ees Oppetasu volgnevusi.

Téiendusdppija digused:

17.1 saada tdiendusdppe sisu ja korralduse kohta informatsiooni;

17.2 osaleda dppekavaga ettendhtud dppetegevuses;

17.3 saada dppekavas ettendhtud dppematerjale;

17.4 omada ligipddsu akadeemia e-Oppekeskkondadele, kui ope seda eeldab;

17.5 kasutada akadeemia raamatukogu, vastavalt selleks ettendhtud korrale;

17.6 saada Oppealast ndustamist dpet korraldavast akadeemia struktuuriiiksusest;

17.7 taotleda vastavalt akadeemias kehtivale korrale tdiendusOppes sooritatud Opingute

18.

tunnustamist tasemedppes.
Tédiendusdppija kohustused:

18.1 tiita tdiendusoppe ldbimiseks Oppekavas ettendhtud ndudeid;
18.2 jargida akadeemia sisekorra eeskirja jt digusakte, iildtunnustatud kditumisnorme ja

akadeemilisi tavasid;

18.3 tasulises tdiendusdppes osalemise korral tasuda osalemise kohta esitatud arve

Oigeaegselt;

18.4 viltida akadeemia vara rikkumist voi hdvimist ning selle juhtumisel hiivitada tdielikult

tekitatud kahju;

18.5 tdiendusdppest loobumisel teavitada tdiendusoppe korraldajat esimesel voimalusel.

19.

Iv.

Akadeemia katkestab tdiendusOppija Oppe tdiendusdpet korraldava struktuuriiiksuse juhi
korraldusega tdiendusdppija kirjaliku taotluse alusel. Akadeemia vdoib katkestada
taiendusdppija Oppe struktuuriiiksuse juhi kirjaliku korraldusega, kui tdiendusdppija ei ole
taitnud punktis 18.1-18.4 nimetatud ndudeid.

Oppekava



20.

21.

22.

23.

24,
25.

Tédiendusopet viiakse ldbi tdiendusoppe Oppekava alusel, mis on sihtgrupi vajadustest
lahtuv, arvestab tanapéevaste aktiivset Oppimist edendavate meetoditega ning tdiskasvanu
Oppimise eriparade ja muutunud Spikésitusega.

Tiiendusdppe dppekava on dpiviljundipdhine. Opiviljundid on kirjeldatud ja sdnastatud
nii, et nende alusel on vdimalik hinnata tdiendusdppija teadmisi ja oskusi. Opiviljundid
peavad olema ettendhtud dppeaja jooksul saavutatavad.

Taiendusdppe Oppekava voib olla akadeemia tasemedppe Oppeaine aineprogramm (vOi
selle osa), spetsiaalselt tdiendusoppeks viljatodtatud standardoppekava voi tellija
soovidest ldhtuvalt koostatud tdiendusoppe Oppekava, mis vastab kidesolevas korras
satestatud Oppekava nouetele.

Oppekavad jagunevad dpiviljundite saavutatuse hindamisega ja hindamiseta 15ppevateks
oppekavadeks.

Oppekava vormistatakse lisas 3 toodud vormi kohaselt.

Téaiendusdppe Oppekava vastavust nduetele kontrollib ja kooskdlastab tdiendusdppe
keskus,  Oppekava  kinnitab  koolitust  korraldava  struktuuriiiksuse  juht
dokumendihaldussiisteemis.

V. Tiiendusoppes osalemist, selle libimist toendavad dokumendid

26.

217.

28.

29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.

38.

Taiendusdppe ldbimisel ja/voi selles osalemisel viljastatakse tdiendusdppijale 1dhtuvalt
oppe ldbimise tingimustest kas tunnistus koos selle lisaks oleva tdiendusdppe diendiga voi
toend.

Tunnistus koolituse 10petamise kohta véljastatakse juhul, kui koolituse kéigus hinnati
opivédljundite saavutatust ja isik saavutas Oppekava lopetamiseks ndutud opivéljundid.
Tédiendusdppe diend on tunnistuse lahutamatu osa, mis sisaldab tdpsemat informatsiooni
labitud tdiendusdppe doppekava kohta.

Tdend koolituses osalemise voi selle labimise kohta viljastatakse tellija voi tdiendusdppija
soovil, juhul kui koolituse kdigus ei hinnatud Opivdljundite saavutatust voi kui isik ei
saavutanud koiki dppekava 1opetamiseks ndutud dpiviljundeid.

TdiendusOppe tunnistus, tdiendusdppe oOiend ja tdend vormistatakse eesti keeles.
Rahvusvahelistele koolitustele voib nimetatud dokumendid viljastada ka inglise keeles.
Tunnistus vormistatakse lisas 4 toodud vormi kohaselt.

Tédiendusdppe Giend vormistatakse 5 toodud vormi kohaselt.

Tdend vormistatakse 6 toodud vormi kohaselt.

Koik tdiendusoppes osalemist ja/voi selle ldbimist tdendavad dokumendid vormistatakse
kooskolas akadeemia korporatiivse visuaalse identiteediga.

Tunnistus, tdiendusdppe diend ja tdend véljastatakse paberkandjal, tellija voi
taiendusdppija soovi korral digitaalselt.

Koolituse korraldamisel koostods partnerorganisatsiooni(de)ga voib tidiendusdppe
tunnistusele, tdiendusdppe diendile voi tdendile lisada partneri(te) logo(d).
Téiendusdppijal on digus tunnistuse, tdiendusdppe diendi voi tdendi kaotamisel vms juhul
saada tunnistuse voi tdiendusoppe diendi puhul duplikaat ja tdendi puhul duplikaat voi
kirjalik kinnitus koolituse ldbimise kohta. Duplikaat voi kirjalik kinnitus véljastatakse
isiku avalduse alusel dokumendi viljastanud iiksuse poolt ja allkirjastatakse vastavalt
rektori poolt antud volitustele.

Duplikaadi viljastamine on tasuline, tasumine toimub akadeemia hinnakirja alusel.



39.

40.

41.

VI.

42.

43.

44,

Tunnistuse duplikaat vormistatakse ja véljastatakse samaselt originaaldokumendiga.
Vormi paremasse iilanurka triikitakse tdiendavalt sona ,,DUPLIKAAT*.

Tunnistuse, tdiendusdppe Oiendi ja tdendi allkirjastab tidiendusdpet korraldava
struktuuritiksuse juht voi tdiendusoppe keskuse juht.

Viljastatud tunnistused, tdiendusdoppe oOiendid ja nende duplikaadid ning tdendid
nummerdatakse ja nende iile peetakse arvestust.

Taiendusoppe hinnakujundus, finantskorraldus

Taiendusope on akadeemias tasuline, vilja arvatud kui kokku ei ole lepitud teisiti.
Oppetasu maksmine toimub akadeemia viljastatud arve alusel.

Téiendusdppe korraldamisel ei taotle akadeemia kasumit. Téiendusdppe maksumuse
arvestamisel ldhtutakse akadeemia ndukogus kehtestatud teenustasude maédradest,
akadeemia tdiendusdppe, arendusprojektide ja uuringutega seotud tegevuste hinnastamise
pohimotetest, akadeemia toGtasustamise korrast ja akadeemia Oppetdd ldbiviimiseks
teenuste osutamise lepingute sdlmimise korrast.

Taiendusdppe tellija voi osaleja loobumisel tdiendusdppest on akadeemial digus nduda
Oppetasu vastavalt lepingus voi koolitusinfos sdtestatule.

VI1. Aruandlus ja kvaliteedi tagamine

45,

46.

471.

48.

Tdiendusdppe kvaliteedi tagamisel jdrgitakse akadeemia tdiendusdppe korraldamise
pohimotetes kehtestatud kvaliteedi tagamise aluseid ning akadeemia tagasiside kogumise
ja arvestamise korras ja selle lisas kehtestatud tagasiside kogumise protseduuri.
Taiendusoppe  kvaliteedi tagamiseks on tdiendusoppe Oppekavad koostatud
opivéaljundipohiselt, koolitajad on dppekavade eesmirkide ja Opivéljundite saavutamiseks
sobiva kvalifikatsiooni, Opi- ja/vdi to0kogemusega, Oppekeskkond on Oppekava
eesmirkide ja Opivéiljundite saavutamiseks sobilik, toimub tagasiside kogumine
akadeemia tagasiside kogumise ja arvestamise korra alusel.

Akadeemia tleseid tdiendusoppe andmeid kogub tdiendusoppe keskus koostoos teiste
taiendusopet korraldavate struktuuriiiksustega. Tdiendusoppe keskus esitab vahemalt {iks
kord aastas akadeemia juhtkonnale tdiendusdppe aruande, mis sisaldab andmete analiiiisi
ja parendusettepanekud.

Vastutus akadeemia pakutava tdiendusOppe kvaliteedi eest on vastavat koolitust
korraldaval struktuuriiiksusel.

VII1. Oppekorraldusega seotud otsuste vaidlustamine

49.
50.

Téiendusdppijal on digus vaidlustada koolitustegevusega seotud otsuseid.

Téiendusoppija, kes soovib vaidlustada tema suhtes tehtud otsust, peab koheselt podrduma
kirjaliku taotlusega otsuse teinud isiku voi koolitust korraldava struktuuriiiksuse juhi
poole ja viljendama selgelt oma soovi otsus vaidlustada. Vaidlustatava otsuse teinud isik
voi koolitust korraldava struktuuriiiksuse juht voib oma otsust muuta.



51.

52.

53.
54,

Kui arutelu tulemusena tdiendusOppija suhtes tehtud otsust ei muudeta, voib
tdiendusOppija esitada kirjaliku vaide dppeprorektorile 30 pdeva jooksul arvates pievast,
millal ta otsusest teada sai vdi oleks pidanud teada saama.

Taiendusdppija vaie lahendatakse 10 pieva jooksul arvates vaide esitamisest. Kui vaiet on
vaja tdiendavalt uurida, v4ib vaide ldbivaatamise tdhtaega pikendada kuni 30 pdeva vorra,
millest teavitatakse vaide esitanud tdiendusoppijat e-posti teel.

Vaideotsus vormistatakse Kirjalikult ja edastatakse tdiendusdppijale e-posti teel.

Oppetasu maksmisest tulenevad vaidlused lahendatakse ldbirddkimiste teel. Kui
kokkuleppele ei jouta, lahendatakse vaidlus Eesti Vabariigi seadusandluses sitestatud
korras. Akadeemial on Gigus loovutada lackumata Oppetasudest tulenevad volanduded
volgade sissendudmisega tegelevale ariiihingule.

IX. Rakendussatted

55.

Akadeemia taiendusoppe eeskiri hakkab kehtima alates 1.07.2016.



